Zatacznik nr 13
do Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu

Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Regulamin
Centrum Jezykéw Obcych
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie

Postanowienia ogolne

§1
Centrum Jezykoéw Obcych Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
zwane dalej ,,Centrum” jest ogoélnouczelniang jednostka organizacyjng Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej, zwanego dalej ,,Uczelnig”.
Centrum jest jednostka wspomagajaca proces ksztatcenia.
Centrum jest tworzone, przeksztatcane i likwidowane przez Rektora, po zasiggnigciu
opinii Senatu.
Podstawe dziatalnosci Centrum stanowi Statut Uczelni oraz niniejszy regulamin.

Cele i zadania Centrum

§2

Do zadan Centrum nalezy:

1)  podnoszenie jakosci ksztalcenia w Uniwersytecie poprzez nauczanie jezykow
obcych,

2)  zapewnienie konkurencyjnosci studentow i absolwentéw na rynku pracy,

3)  budowanie i promowanie oferty uczenia si¢ przez cate zycie,

4)  optymalizacja wspolpracy z przedstawicielami  $Srodowiska lokalnego,
regionalnego, krajowego 1 miedzynarodowego,

5)  wsparcie edukacyjne dla osob posiadajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci
oraz osob, ktorych stan zdrowia utrudnia realizowanie procesu dydaktycznego,

6) organizacja i prowadzenie zaje¢ z zakresu nowozytnych jezykow obcych i jezyka
facinskiego, zgodnie z wymaganiami planow 1 programow studiow
oraz Europejskiego Opisu Ksztatcenia Jezykowego,

7)  organizacja i prowadzenie odplatnych kursow jezykowych nie objetych planem
studiow.

Centrum wspoldziata z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie

dziatalnosci dydaktycznej i wymienia do$wiadczenia z krajowymi i zagranicznymi

jednostkami dydaktycznymi, wdrazajac nowosci metodyczno-organizacyjne w zakresie
nauczania jezykow obcych.

Profil dydaktyczny Centrum

§3

Dziatalno$¢ dydaktyczna Centrum obejmuje:

1)  organizacj¢ i prowadzenie zaje¢ z zakresu nowozytnych jezykéw obceych i jezyka
tacinskiego, zgodnie z wymaganiami planow 1 programow studiow
oraz Europejskiego Opisu Ksztatcenia Jezykowego,

2)  organizacj¢ i prowadzenie odplatnych kursow jezykowych nie objetych planem
studiow.



o

Dziatalno$¢ badawcza w zakresie metodyki 1 dydaktyki nauczania jezykow obcych
obejmuje:

1)  przygotowanie publikacji,

2)  udzial w szkoleniach, warsztatach i konferencjach,

3) badania interdyscyplinarne.

Struktura organizacyjna Centrum

§4
Centrum kieruje Dyrektor, powotany przez Rektora, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w Statucie Uczelni.
Dyrektorem Centrum moze by¢ wytacznie nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni
jako w podstawowym miejscu pracy w pelnym wymiarze czasu pracy.
Na wniosek Dyrektora Centrum, Rektor moze powolaé zastepce/zastepcow Dyrektora
oraz Kierownikow Zespotow Jezykowych.
Strukturg Centrum tworza:
1)  Dyrektor Centrum,
2)  Zastgpca/y Dyrektora Centrum,
3)  Zespoty Jezykowe,
4)  Kierownicy Zespotéw Jezykowych,
5)  Sekretariat Centrum,
6)  Pracownik Inzynieryjno-Techniczny.
Szczegbtowy zakres obowigzkow pracownikow Centrum ustala Dyrektor Centrum.
Nadzor nad dziatalnos$cig Centrum sprawuje Prorektor ds. Ksztalcenia i Rozwoju.

Obowiazki i uprawnienia Dyrektora Centrum

§5

Do obowiazkéw Dyrektora Centrum nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

nadzorowanie opracowania planow zaje¢ z zakresu nowozytnych jezykow obcych
oraz jezyka lacinskiego i innych, ujetych w ofercie Centrum,

nadzorowanie pracy Centrum,

prowadzenie polityki finansowej 1 majatkowej Centrum,

ustalanie zakresow obowigzkow pracownikow zatrudnionych w Centrum,
koordynowanie wspotpracy z innymi jednostkami Uczelni,

kontrolowanie i1 nadzorowanie pracy podlegtych pracownikoéw oraz wnioskowanie
0 awanse i nagrody, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

decydowanie o przydziale 1 sposobie uzytkowania przyznawanych pomieszczen,
aparatury i innych srodkow znajdujacych si¢ w dyspozycji Centrum,

nadzorowanie przygotowania wnioskow w celu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych.

Finansowanie Centrum

§6

Centrum prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie planu finansowego
zatwierdzonego przez Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju, ktory sprawuje nadzor
nad jego tworzeniem i wykonaniem.

Gospodarka finansowa Centrum prowadzona jest zgodnie z przyjetymi w Uczelni
zasadami optymalizaciji.



3.  Za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej i gospodarowanie powierzonym
majatkiem odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor Centrum.

Postanowienia koncowe

§7
1. Szczegdtowe informacje dotyczace organizacji lektoratow ustala Dyrektor Centrum
we wspoOlpracy z Zastepca Dyrektora i1 Kierownikami zespoléw jezykowych,
na podstawie obowigzujacych przepisow.
2. W kwestiach nie ujetych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor Centrum
w porozumieniu z Prorektorem ds. Ksztatcenia i Rozwoju.

§8

Zmian w regulaminie Centrum dokonuje si¢ w trybie okre§lonym przez Statut.



