
 

 

 

 

 

 

 

DSP.123.1.2021 

 

Zarządzenie Nr R.Z.0211.52.2021 

Rektora 

Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie 

z dnia 17 czerwca 2021 roku 

 

 

w sprawie: legitymacji służbowych nauczycieli akademickich zatrudnionych 

w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej 

w Krakowie 

 

 

Działając na podstawie art. 23 ust. 1, w związku z art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 

2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 478) 

oraz Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 13 marca 2020 r. 

w sprawie legitymacji służbowej nauczyciela akademickiego (Dz.U. z 2020 r., poz. 689), 

wraz ze zmianą z Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 8 stycznia 

2021 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie legitymacji służbowej nauczyciela 

akademickiego (Dz.U. z 2021 r., poz. 79) oraz zgodnie z § 16 ust. 5 Statutu Uczelni zarządzam, 

co następuje: 

 

§ 1 

1. Nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w Uniwersytecie Pedagogicznym 

im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie – na jego wniosek – wydawana 

jest legitymacja służbowa nauczyciela akademickiego, zwana dalej „legitymacją”. 

2. Wzór wniosku o wydanie legitymacji stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

3. Legitymacja jest elektroniczną kartą poświadczającą uprawnienia do korzystania 

z ulgowych przejazdów środkami publicznego transportu zbiorowego autobusowego 

i kolejowego na podstawie odrębnych przepisów. 

 

§ 2 

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji pobiera się opłatę. 

2. Wysokość opłaty, o której mowa w ust. 1, określa Rektor w drodze decyzji. 

3. Wysokość opłaty, o której mowa w ust. 1, jest nie większa, niż koszt wytworzenia 

legitymacji. 

4. Opłata, o której mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Uniwersytetu. 

5. Opłata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi. 

 

§ 3 

1. Nauczyciel akademicki składa w Dziale Spraw Pracowniczych wypełniony wniosek 

o wydanie legitymacji. 



2. Do wniosku nauczyciel akademicki będący pracownikiem Uniwersytetu dołącza: 

1) dowód uiszczenia opłaty, o której mowa w § 2 niniejszego zarządzenia,  

2) może także dołączyć kolorową fotografię o wymiarach co najmniej 20 mmx 25 

mm, w rozdzielczości co najmniej 300 dpi, przedstawiającą wizerunek twarzy 

osoby w sposób określony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 

osobistych (Dz.U. z 2020 r. poz. 332). Jeśli nie dołączy fotografii, w legitymacji 

zostanie użyta fotografia będąca w zasobach Uniwersytetu (analogiczna, 

jak w elektronicznej karcie pracowniczej).  

3. Nowozatrudniony nauczyciel akademicki dołącza: 

1) kolorową fotografię o wymiarach co najmniej 20 mmx 25 mm, w rozdzielczości 

co najmniej 300 dpi, przedstawiającą wizerunek twarzy osoby w sposób określony 

w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 332), 

2) dowód uiszczenia opłaty, o której mowa w § 2 niniejszego zarządzenia. 

 

§ 4 

1. Na podstawie złożonego wniosku o wydanie legitymacji pracownik Działu Spraw 

Pracowniczych składa zamówienie do Centrum Obsługi Studenta. Pracownik COS 

dokonuje personalizacji legitymacji. 

2. Odbioru legitymacji w COS dokonuje pracownik Działu Spraw Pracowniczych. 

3. Nauczyciel akademicki odbiera legitymację w Dziale Spraw Pracowniczych. 

4. Centrum Obsługi Studenta prowadzi rejestr wydanych i zwróconych legitymacji 

służbowych oraz potwierdza ważność legitymacji: 

1) co rok – w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas 

nieokreślony, 

2) co semestr – w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas 

określony. 

5. Ważność legitymacji potwierdza się przez aktualizację danych w układzie 

elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach 

legitymacji. 

 

§ 5 

1. Legitymacja służbowa podlega wymianie w przypadku: 

1) zmiany imienia lub nazwiska, 

2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemożliwiającego posługiwanie się legitymacją, 

w tym identyfikację nauczyciela akademickiego, 

3) wykorzystania wszystkich pól przeznaczonych na umieszczenie hologramu. 

2. Nauczyciel akademicki może zwrócić się o wydanie duplikatu legitymacji w przypadku 

jej utraty. 

3. Wydanie nowej legitymacji lub jej duplikatu następuje na wniosek nauczyciela 

akademickiego, na zasadach określonych w § 1 i § 2 niniejszego zarządzenia. 

 

§ 6 

Nauczyciel akademicki posiadający dotychczasową papierową legitymację służbową 

zobowiązany jest do jej wymiany, ze względu na utratę ważności dokumentu. 

 

§ 7 

Nauczyciel akademicki posiadający legitymację służbową jest zobowiązany do: 



1) zwrotu legitymacji służbowej w przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia stosunku 

pracy do Działu Spraw Pracowniczych najpóźniej w ostatnim dniu zatrudnienia. 

2) zgłoszenia utraty legitymacji służbowej do Działu Spraw Pracowniczych i Centrum 

Obsługi Studenta. 

 

§ 8 

Tracą moc dotychczasowe regulacje dotyczące legitymacji służbowych nauczycieli 

akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji 

Narodowej w Krakowie. 

 

§ 9 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 

 

 

                        R e k t o r 

       Prof. dr hab. Piotr Borek  


