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Regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie, zwanym dalej Uczelnig, opracowany zostat na podstawie ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 85,
z pozn. zm.). Dokument niniejszy zawiera uregulowania w zakresie podstawowych zagadniern
organizacji 1 toku studiow podyplomowych oraz okresla prawa i obowigzki uczestnikow
tych studiow, zwanych dalej stuchaczami.

I. PRZEPISY OGOLNE

§1

1.  Studia podyplomowe, zwane w dalszej czeSci roéwniez Studiami, sa jednym
z formalnych, zinstytucjonalizowanych ogniw systemu uczenia si¢ przez cate zycie.

2. Studia podyplomowe sg forma dzialalnosci dydaktycznej Uczelni, stuzaca uzupetnianiu
i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu irozszerzaniu kwalifikacji absolwentow
studiow wyzszych.

§2

Jednostka organizacyjng Uczelni prowadzacg studia podyplomowe jest Instytut.

2. Studia podyplomowe moga prowadzi¢ jednostki ogoélnouczelniane, w tym
w szczegblnosci centrum badawczo-dydaktyczne, centrum dydaktyczne lub studium.

3. Studia podyplomowe moga by¢ réwniez prowadzone przez wigcej niz jeden Instytut,
a takze wspoélnie ze studium lub centrum oraz innymi jednostkami funkcjonujgcymi
w Uczelni na podstawie zawartych porozumien.

4.  Shuchaczy studiow podyplomowych obstuguje Centrum Obstugi Studentow, ktore
prowadzi dokumentacje przebiegu studiow podyplomowych.
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§3
Studia podyplomowe w Uczelni tworzy, przeksztalca i znosi Prorektor ds. Ksztalcenia,
na wniosek dyrektora jednostki uprawnionej do prowadzenia studiow podyplomowych.

§4
1.  Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa Semestry, a ich program powinien
umozliwia¢ stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS, z zastrzezeniem
ust. 2.
2.  Zasady ksztalcenia na studiach podyplomowych nauczycielskich musza by¢ zgodne
z aktualnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ksztatcenia nauczycieli.

§5

1. Ogo6lny nadzoér nad organizacja 1 funkcjonowaniem studidow podyplomowych
prowadzonych w Uczelni sprawuje Prorektor ds. Ksztatcenia.

2. Nadzoér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Rada wlasciwego
Instytutu lub Rada programowa innej jednostki uprawnionej do prowadzenia tych
studiow.

3. Bezposredni nadzor nad prawidtowa realizacja programu studiow i przebiegiem studiow
podyplomowych sprawuje kierownik studiow podyplomowych.



§6
Studia podyplomowe, prowadzone przez poszczegolne Instytuty (lub inne uprawnione
jednostki) moga by¢ realizowane poza siedzibg Uczelni, a takze wspdlnie z innymi
uczelniami, instytucjami i organizacjami, w tym roéwniez zagranicznymi, zgodnie z zawartymi
porozumieniami.

§7
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim Iub obcym.

2.  Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w catosci albo w czgséci z wykorzystaniem
metod i1 technik ksztatcenia na odlegtosc.
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§8

1.  Studia podyplomowe sa odptatng formg ustug edukacyjnych Uczelni, z zastrzezeniem
ust. 4.

2.  Warunki odptatno$ci okresla umowa zawarta miedzy Uczelnia a sluchaczem

1 ewentualnie instytucja partnerska.

Wysokos$ci wszelkich optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach ustala Rektor.

4.  Studia mogg by¢ finansowane - czgsciowo lub w catosci ze srodkow pozauczelnianych.
W takim przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od wysoko$ci dofinansowania
(lub odbywa studia bezptatne).
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§9
Studia podyplomowe przeznaczone sg dla absolwentow studiow wyzszych €O najmniej
pierwszego stopnia (jesli szczegotowe przepisy nie wymagaja legitymowania si¢
kwalifikacjami okreslonymi dla poziomu 7 PRK).

§10

1. Warunki rekrutacji i limit miejsc ustala dyrektor jednostki uprawnionej do prowadzenia
studiow.

2.  Rekrutacje na studia podyplomowe organizuje i prowadzi Biuro Rekrutacji
we wspotpracy z kierownikami studiow podyplomowych lub innymi wyznaczonymi
przez dyrektora jednostki pracownikami.

3. Kandydat na studia podyplomowe sktada nast¢pujace dokumenty:

1)  podanie o przyjecie na studia podyplomowe;

2)  ankiete osobowa;

3) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych albo kopi¢ dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych;

4)  inne dokumenty wymagane przez jednostke realizujaca studia.

4. O przyjeciu na studia decyduje wynik postgpowania rekrutacyjnego 1 speinienie
wymogoéw formalnych okreslonych kazdorazowo w zasadach rekrutacji.

5. Shuchacz moze podja¢ zajecia na studiach podyplomowych pod warunkiem zawarcia
umowy o odptatne $wiadczenie ustug edukacyjnych.

6. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych osob, studia podyplomowe (dana
edycja) moga nie zosta¢ uruchomione.



§11

Przyjecia na studia podyplomowe dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postgpowania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentow,
0 ktorych mowa w § 10 ust. 3 niniejszego regulaminu.

Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych
lub osoba wyznaczona przez dyrektora jednostki uprawnionej do prowadzenia studiow.
Wyniki postepowania rekrutacyjnego podaje si¢ do wiadomosci kandydatéw na studia
podyplomowe drogg mailowa.

Od rozstrzygnigcia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty zawiadomienia kandydata
o0 nieprzyjeciu na studia.

Rozstrzygnigcie Rektora, podjete po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.

Il. ORGANIZACJIA STUDIOW

§12

Kierownika studiow podyplomowych powotluje, na wniosek Dyrektora, Prorektor
ds. Ksztalcenia.

Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki ze stopniem
co najmniej doktora, zatrudniony w Uczelni jako w podstawowym miejscu pracy.
Kierownik studiéw podyplomowych sprawuje bezposredni nadzor merytoryczny
nad przebiegiem edycji studiow, w tym nad realizacjg programu studiow.

Kierownik studiow podyplomowych we wspolpracy z Biurem Rekrutacji organizuje
kolejne edycje studiow podyplomowych.

§ 13

Decyzje o uruchamianiu kolejnych edycji danych studidow podyplomowych podejmuje
Dyrektor po zatwierdzeniu budzetu przez Kwestora.
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§14

Studia podyplomowe organizowane sg w cyklu semestralnym.

Szczegbdtowa organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzamindéw opracowuje
kierownik studiow, a zatwierdza Dyrektor.

Terminy zaje¢¢ dydaktycznych oraz egzamindw podawane sa do wiadomosci stuchaczy
przez kierownika studiow nie pdzniej niz na tydzien przed rozpoczeciem zajec,
w tym przy wykorzystaniu Internetu.

§15

Ksztatcenie sluchaczy na studiach podyplomowych odbywa si¢ wedlug planow
I programow studiéw, zwanych tacznie programami studiow, ktore opracowuje Rada
Instytutu (lub rada programowa uprawnionej jednostki) i przedktada Senatowi do
uchwalenia.

Uczelnia okresla dla programu studiow podyplomowych efekty uczenia sie dla
kwalifikacji czastkowych, uwzgledniajac charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji (PRK) na poziomie 6, 7 albo 8.

Kierownik studiéw podyplomowych lub inny wyznaczony przez Dyrektora pracownik
podaje do wiadomos$ci obowigzujagce w danym roku akademickim programy studiéw
podyplomowych na stronie internetowej instytutu (jednostki).



I11. OBOWIAZKI| KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§16

Kierownik studiow podyplomowych jest odpowiedzialny za :

1)  przygotowanie obsady zaje¢ dydaktycznych.

2) dobor kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajec;

3) przygotowanie i podanie do wiadomo$ci shuchaczom harmonogramu zajeé
(obejmujacego rowniez terminy zaliczen i egzamindéw);

4)  prawidtows realizacje¢ programu studiow;

5)  rozliczenie studiow po zakonczeniu edycji (nie pozniej niz w ciggu trzech
miesiecy po zakonczeniu zajec kazdej edycji studiow).

6) przeprowadzania ewaluacji zajg¢ 1 przygotowanie zbiorczych wynikow oraz
wnioskow w  zakresie doskonalenia jakosci ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych ma réwniez obowiazek:

1) pozostawania w staltym kontakcie ze stluchaczami w tym informowania
ich o wszelkich zmianach;

2) aktualizowania informacji dotyczacych studiow podyplomowych na stronie
jednostki;

3) nadzorowania przebiegu procesu rekrutacji;

4)  biezgcego nadzorowania przebiegu procesu ksztatcenia.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§17

Stuchacz ma prawo do:

1)  zdobywania wiedzy, udzialu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania
do egzaminow i zaliczef przewidzianych w planie studiow 1 programie nauczania,
na zasadach w nich okreslonych;

2)  korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni, niezb¢dnej do realizacji programu
studiow;

3) korzystania ze zbiorow bibliotecznych iczytelni, na zasadach okreslonych
w regulaminie Biblioteki Gtoéwnej Uczelni;

4)  korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi zajgcia;

5)  wgladu do swych pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych;

6) zglaszania kierownictwu jednostki prowadzacej studia podyplomowe i wiadzom
Uczelni postulatow dotyczacych planow i programoéw studidéw oraz organizacji
ksztalcenia, a takze obstugi administracyjnej;

7) wyrazania opinii 0 poziomie i sposobie prowadzenia zajg¢ dydaktycznych
oraz wypetniania anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczacych tresci
programowych  studidow, organizacji studiow oraz pracy nauczycieli
akademickich.

Stuchacz nie ma prawa do:

1)  $wiadczen pomocy materialnej;

2)  urlopu od zaj¢¢;

3) legitymacji studenckiej.



1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

§18

Stuchacz obowigzany jest do:

przestrzegania ustalonych przez prowadzacego =zajecia dydaktyczne zasad
obecnosci 1 aktywnosci na zajgciach;

uzgodnienia z prowadzacym zajecia zakresu i terminu wyréwnania zaleglosci
powstalych w wyniku nieobecnosci;

zaliczania zaje¢, skladania egzaminow, odbywania praktyk zawodowych oraz
spetlniania innych wymogow przewidzianych w planie studiow, w ustalonych
terminach;

terminowego przedkladania w Centrum Obstugi Studentéw wymaganych
dokumentow;

terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni oraz
wnoszenia optat wynikajacych z decyzji wtadz Uczelni;

niezwlocznego zawiadamiania Centrum Obstugi Studentow 0 zmianie danych
osobowych podanych Uczelni;

przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni;

szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za jego
niszczenie lub strate.

Prawa i obowigzki stuchacza wygasajg z dniem ukonczenia ksztalcenia lub skreslenia

Z listy stuchaczy.

V.PRZEBIG STUDIOW

§19

Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w systemie informatycznym
do obstugi procesu dydaktycznego.

§ 20

Terminy uzyskiwania zaliczef, zdawania egzaminow oraz zaliczen 1 egzamindw

poprawkowych okres$la harmonogram studiow.

Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady ich zaliczania (zasady zdawania

egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci stuchacza na zajgciach
(egzaminach).

Stuchaczowi, ktory nie uzyskat zaliczenia zajec (nie zdat egzaminu), przystuguje prawo

do zaliczenia (zdawania egzaminu) w trybie poprawkowym. Termin poprawkowy
wyznacza kierownik studiow podyplomowych, w uzgodnieniu z prowadzacym zajgcia
(egzaminatorem).

§21
Stosuje sie nastepujaca skale ocen:
oznaczenie liczbowe oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 Dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 Dostateczny
2,0 Niedostateczny
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§22

Plan studiow podyplomowych moze przewidywac przygotowanie pracy koncowe;.

Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw
podyplomowych moze przedtuzy¢ termin zlozenia pracy koncowej, nie wigcej jednak
niz o trzy miesiace.

Oceng pracy koncowej wystawia nauczyciel akademicki prowadzacy prace.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy koncowej shuchacz ustala
Z kierownikiem studiow podyplomowych nowy termin zlozenia pracy, nie dluzszy
niz trzy miesiace.

§ 23

Dyrektor Instytutu (lub kierownik innej uprawnionej jednostki), na wniosek kierownika
studiow podyplomowych, skresla uczestnika studiow podyplomowych z listy stuchaczy,
w przypadku:

1)  niepodjecia studiow;

2)  rezygnacji ze studiow;

3)  nieuzyskania w terminie zaliczenia;

4)  niezdania w terminie egzaminu;

5) niezlozenia w terminie pracy koncowe;j lub niezdania egzaminu koncowego.
Dyrektor Instytutu (lub Kierownik innej uprawnionej jednostki) na wniosek kierownika
studiow podyplomowych moze skresli¢ uczestnika studiow podyplomowych z listy
stuchaczy w przypadku niewniesienia w terminie optaty zwigzanej z odbywaniem
studiow.

Od rozstrzygnigcia o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych przystuguje
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu.
Rozstrzygniecie Rektora w wyniku rozpoznania odwotania jest ostateczne.

§ 24

Wznowienie studiow podyplomowych nastgpuje na pisemny wniosek osoby
zainteresowanej, skierowany do Dyrektora jednostki prowadzacej dane studia
podyplomowe za posrednictwem Centrum Obstugi Studentdw, z zastrzezeniem
punktu 2.

Wznowienie studiow jest mozliwe tylko w przypadku, gdy dane studia sg uruchomione.
Dyrektor, wyrazajac zgode na reaktywacj¢, okresla zakres i termin wyrOwnania
ewentualnych réznic programowych.

Roéznice programowe s3 odplatne.

§ 25

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan
okreslonych programem tych studidw oraz niniejszym regulaminem.

Wynik koncowy studiow stanowi $rednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych
w ich trakcie ocen (facznie z oceng pracy dyplomowej i egzaminu koncowego — jesli sa
przewidziane planem studiéw), po zaokragleniu tej sredniej wedtug zasady:

do 3,20 - dostateczny

od 3,21 do 3,70 - plus dostateczny
od 3,71 do 4,20 - dobry

od 4,21 do 4,49 - plus dobry

od 4,50 do 5,00 - bardzo dobry



§ 26

Kwalifikacje uzyskane na studiach podyplomowych sg kwalifikacjami czastkowymi, ktore nie
funkcjonuja samodzielnie, lecz tacznie z kwalifikacjami pelnymi, potwierdzonymi dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych.

§27

1.  Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia, wedlug
obowigzujgcego wzoru Ustalonego przez Uczelnig.

2. W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia moze wydaé
na wniosek absolwenta duplikat.

§ 28
W sprawach zwigzanych z tokiem studiéw a nieuregulowanych niniejszym regulaminem
decyzje podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

V1. PRZEPISY KONCOWE

§ 29

Ztozenie dokumentow aplikacyjnych na studia podyplomowe prowadzone przez Uniwersytet
Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie oznacza akceptacje Regulaminu
studiow podyplomowych.

§ 30

Zasady i tryb tworzenia, przeksztatcania i likwidowania studiow podyplomowych w Uczelni
oraz uruchamiania kolejnych edycji danych studiow, jak rowniez wzory dokumentow
zwigzanych z organizacja studiow podyplomowych w Uczelni okresla zarzadzenie Rektora.



