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Studia wyzsze | ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA
na kierunku || INFOBROKERSTWO

Dziedzina/ly | nauki humanistyczne, nauki spoteczne

Dyscyplina
wiodaca historia 75%
(% udziah)

Pozostate | nauki o polityce i administracji 15%

d i
(é,sﬁ’é";iﬁg nauki o komunikacji spotecznej i mediach 10%

Poziom Il stopien
Profil ogo6Inoakademicki
- Forma

prowadzenia studia stacjonarne

Spécjalnoéci

Punkty ECTS 1120

Czas realizacji |4
(liczba semestréw)

Uzyskiwany

tytut zawodowy magister

- tytut licencjata nauk humanistycznych w zakresie: historii (specjalno$é
archiwistyczna), archiwistyki, zarzgdzania dokumentacjg, infobrokerstwa,
Warunki  'nauk o informacji,

praylecia  lub:

nastuda. o tytut magistra studiéw jednolitych magisterskich w zakresie historii ze
specjalnoscig archiwistyka
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Efekty uczenia sie

Symbol

efektu
_kierunkoweg

- Odniesienie do efektow uczenia s
zgodnych :

e

L0

Kierunkowe efekty uczenia sie
o . | charakterystyk
uniwersalnych
':*:_Ist’c)pn_ia_‘*[ e

| zPolska Rama Kwalifikacji

~ Symbol

_ Symbol

~ charakterystyk

i stopnia®

WIEDZA
(absolwent)

K_WO01

W pogtebionym stopniu zna terminologie,
przepisy prawno-normatywne oraz teorig i
metodyke z zakresu archiwistyki oraz
zarzgdzania dokumentacjg w kancelariach
i w archiwach biezacych i historycznych

P7U_W

P7S_WG

K_Wo2

Posiada wiedze na temat tradycyjnych i
elektronicznych zrédet informacji i wiedzy

P7U_W

P7S_WG

K_Wo03

W pogtebionym stopniu zna procesy,
wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu
historii administracyjnej, spoteczno-
gospodarczej, kulturowej i politycznej
potrzebne do realizacji zadan z zakresu
archiwistyki

P7U_W

P7S_WG

K_W04

W pogiebionym stopniu zna metody
pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i
interpretacji réznorodnych historycznych i
wspétczesnych zroédet informacji w
zakresie potrzebnym do realizacji funkgji
archiwow i zadan infobrokerskich

P7U W

P7S_WG

K_\W05

W pogtebionym stopniu zna zasady
organizacji i funkcjonowania kancelarii
oraz archiwéw biezacych i historycznych

P7U W

P7S_WG

K_ W06

W pogtebionym stopniu zna zasady
kierujace wypeinianiem funkcji archiwow
(zakres archiwistyki), tj. gromadzeniem,
przechowywaniem, opracowywaniem i
udostepnianiem materiatéw archiwalnych

P7U_W

P7S_WK

K_ W07

Zna najnowsze systemy informacyjno-
wyszukiwawcze, organizujace prace
kancelarii i archiwum w spoteczeristwie
informacyjnym

P7U_W

P7S_ WG

! Zgodnie z zalacznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

72016, poz.64)

% Zgodnie z zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
. U. z2018 r., poz. 2218).

Kwalifikacji (Dz
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UMIEJETNOSCI
(absolwent)

K_U01

Potrafi rzetelnie wykonaé czynnosci
zwigzane z pracg w kancelarii oraz w
archiwum historycznym lub biezgcym
wykorzystujgc wiedze zdobytg w trakcie
studidéw oraz przepisy prawno-normatywne

P7U_U

P7S_UW

K U02

Potrafi umiejetnie korzysta¢ z komputera,
w tym ze specjalistycznego
oprogramowania, w sposéb prawidtowy
wyszukujac, oceniajgc, selekcjonujac,
przetwarzajgc, opracowujac i
udostepniajgc informacje w jezyku polskim
i obcym

P7U_U

P7S_UW

K_U03

Potrafi obstugiwaé wybrane systemy do
elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg oraz narzedzia
informatyczne wspomagajace realizacjg
zadan kancelaryjno-archiwalnych

P7U_U

P7S_UW

K_U04

Potrafi prawidtowo interpretowaé regulacje
prawne dotyczace zasad postgpowania z
informacjg i dokumentacjg, umiejgtnie
odnosi¢ sie do nich w praktyce

P7U_U

P7S_UU

K_U05

Potrafi samodzielnie formutowac i
analizowaé problemy badawcze z zakresu
nauk historycznych, archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, dobierajgc
potrzebne do ich rozwigzania metody,
zrédia oraz aparat naukowy

P7U_U

P7S_UU

K_U06

Potrafi skutecznie wykorzystywac
najnowsze i historyczne pomoce naukowe
z zakresu historii, archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja (podreczniki,
opracowania, edycje zrédet, stowniki,
encyklopedie, inwentarze, bazy danych,
etc.) w celu realizacji naukowych i
praktycznych zadan archiwisty i zarzadcy
dokumentacjg

P7U_U

P7S_UW

K K07

Potrafi komunikowa¢ sie w przynajmnie;j
jednym jezyku obcym nowozytnym z
zastosowaniem profesjonalnej terminologii

P7U_U

P7S_UW

KOMPETENCJE SPOLECZNE

(absolwent)

K_KO01

Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia
roli zawodowej archiwisty i zarzadcy
dokumentaciji, systematycznego
doksztatcania sie oraz przestrzegania
zasad etyki zawodu

P7U_K

P7S_KK
P7S_KR

K_K02

Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu
kulturalnym oraz spotecznego
Zaangazowania na rzecz aktywnej
ochrony dziedzictwa kultury, niezaleznie
od biezacej polityki historycznej i
koniunktury gospodarczej

P7U_K

P7S_KO
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K_KO03 Szanuje i rozumie réznice pogladéw P7U_K P7S_KK
determinowanych zréznicowanym : P7S_KR
podiozem narodowym, etnicznym i
kulturowym

K_K04 Jest gotow do popularyzacji wiedzy o P7U_K P7S_KO

zastosowaniu i znaczeniu dokumentacji
oraz uswiadamiania spoteczenstwu
konieczno$ci zachowania materiatow
archiwalnych w celu wspierania rozwoju
wszelkich przejawéw aktywno$ci ludzkie]

 Sylwetka

~absolwenta

Absolwent:

- jest przygotowany do zarzadzania dokumentacjg wspéiczesng w instytucjach
panstwowych i samorzadowych, przedsiebiorstwach, organizacjach
pozarzadowych oraz innych jednostkach organizacyjnych;

- jest przygotowany do pracy w instytucjach kultury i nauki, w parnstwowych
i samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz archiwisty w archiwach
panstwowych, koscielnych, prywatnych i biezacych;

- posiada wiedze o dokumencie tradycyjnym i elektronicznym, oraz o zasadach

ich gromadzenia, przechowywania, opracowania i udostepniania;

| - posiada umiejetno$¢é opracowania i porzadkowania dokumentacji aktowej

i nieaktowej;

o posiada wiedze na temat ksztattowania zasobu archiwalnego;

- wie jak dziatajg archiwa prowadzace dziatalno$¢ w zakresie panstwowego

i niepanstwowego zasobu archiwalnego;

| - posiada wiedze o zasadach i technikach zarzgdzania dokumentacjg
- i informacjg we wspditczesnych kanéelariach oraz firmach prywatnych,;

| - posiada umiejetnosé obstugi systeméw elektronicznego zarzadzania
| dokumentacjg, programéw komputerowych do obstugi biurowosci oraz
tworzenia i zarzadzania prostymi bazami danych;

- potrafi wyszukiwaé, ocenia¢, selekcjonowaé, przetwarza¢ i udostgpniaé

informacje w kontekscie historyczno-archiwalnym oraz w realiach wspétczesnej

. biurowosci;

1. posiada wiedze, jak organizowaé dostgp do zewnetrznych polskich

i zagranicznych zrodet elektronicznej informacji oraz funkcjonowa¢ w oparciu

1o programy do obstugi wlasnych warsztatéw informacii;

- posiada znajomo$¢ systemow kancelaryjnych dawnych i wspotczesnych;
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- posiada umiejetnoéci analizy i krytyki wspdtczesnych i historycznych zrodet
informacji i wiedzy oraz orientacje w literaturze przedmiotu;

- umie odczytaé historyczng dokumentacje powstata w réznych okresach
i jezykach na ziemiach polskich;

. - posiada wiedze o przebiegu procesu historycznego szczegdlnie w zakresie

historii Polski, historii ustroju i zrédioznawstwa, potrzebnej do prawidtowej
realizacji funkcji archiwow;

- zna i potrafi zastosowa¢ w praktyce wytyczne z zakresu edytorstwa zrodet
historycznych; |

- w obszarze kompetencji naukowych i zawodowych komunikuje sig

1 w wybranym jezyku nowozytnym.

Studia wyposazg absolwenta w wiedze i umiejetnosci niezbedne
,: k'-U;z'yskiWanei do wykonywania zawodu archiwisty (zaréwno w archiwach historycznych, jak
~ kwalifikacie | i piezacych) oraz przygotujg do pracy na stanowiskach biurowych w urzedach
oraz uprawnienia ~
zawodowe administracji publicznej oraz w innych instytucjach sektora publicznego
o o prywatnego gromadzacych i przetwarzajgcych dokumentacje.
e studia lll stopnia
- Dostep .
do dalszych  studia podyplomowe
~ studiow.

Jednostka badawczo-dydaktyczna wiasciwa
. _merytorycznie dla tych studiow

_Instytut Historii i Archiwistyki:

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA I INFOBROKERSTWO,
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PLAN STUDIOW W UKtADZIE SEMESTRALNYM

Semestr |

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

[studia Il stopnia stacjonarne]

2020/2021

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA I INFOBROKERSTWO,
studia stacjonarne 11 stopnia, 2020/2021

godziny kontaktowe
nazwa kursu iof m E/- | punkty
zaje¢ w grupach m - ECTS
w 2 | RN
Al K:ig LIS = 3
«
Organizacja pracy we wspoiczesnej kancelarii 30 30 E 4
Metodyka gromadzenia zasobu archiwalnego 30 30 E 3
Metodyka przechowywania i zabezpieczania 15 15 2al 1
dokumentacii
Kultura dokumentacyjna 10 5 15 zal z 2
oceng
Budowa baz danych 20 20 zal z 2
oceng
Paleografia i neografia facinska 20 10 | 30 zal z 2
oceng
Paleografia ruska i neografia rosyjska 20 10 | 30 zal z 2
oceng
Neografia niemiecka 20 10 | 30 | 282 2
oceng
Historia spoteczna i gospodarcza Polski 30 30 zal z 2
do konca XVIIl w. ocena
Dzieje sgdownictwa do konca XVill w. 15 15 zal 1
15 | 85 | 90| 20 35 | 245 2 21




Pozostate zajecia

e | punkty
| rodzaj zajeé , L 9¢d? ECTS

Szkolenie BHP
Szkolenie biblioteczne

Kursy do wyboru

 godziny kontaktowe

nazwakusu | | zaieéwgrupach | Y| & | E/- |punkty
SRee s — —— 3| B |  |ECTS
AL [s [P B T
Warsztat badawczy 30 30 | zal 5

Kursy do wyboru*:
- Wybrane zagadnienia historii Krakowa

- Metodologia badan nad mniejszosciami 15 151 30 | zal 3
narodowymi i religijnymi

45 15| 60 8

*Student wybiera jeden z kurséw
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Semestr Il

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny Kontaktowe
punk
nazwakurs zajeé w grupach | E- | Yy
va JeC W grup i ECT
W 2 | N S
Al KL LIS |P g 3
«©
Metodyka opracowania dokumentaciji aktowej 15| 30 45 E 4
Zarzgdzanie dokumentacjg na przedpolu 30 30 E 3
archiwalnym
Archiwa dokumentacji specjalnej na Swiecie 15 15 zal 1
Kancelarie, archiwa i dokumentacja Koéciotow zalz
] i : 15 15 30 2
protestanckich oraz zwigzkéw wyznaniowych oceng
Metody opracowania informagiji 20 10| 30 zal 2
Edytorstwo zrédet historycznych do korica XVIIl w. 30 30 ocha'nza 2
- . . zalz
Edytorstwo zrodet z XIX i XX wieku 30 30 2
Dzieje sgdownictwa w XIX i XX w. 156 15 zal 1
Objazd naukowy po archiwach polskich lub
zagranicznych 15 15 30 zal 1
45 |[105|75| 35 10 | 270 2 19
Kursy do wyboru
godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w grupach {,2 § E/- | punkty
- ol ECTS
w 3|3
A K |L IS |P |3
Warsztat badawczy : 30 30 | zal 5
Kursy do wyboru*;
- Zrédta do historii regionalnej i lokalnej
- Dziennikarstwo historyczne w mediach 15 151 30 | zal 3
tradycyjnych i cyfrowych
*Student wybiera jeden kurs

15 | 30 15| 60 | zal 8
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Pozostale zajecia

e | o | punkty
- rodzejzejec . | 90dz |G | porg
Praktyka zawodowa w biurze lub archiwum (biezgcym lub historycznym) 120 4 4

Uwaga: Zaliczenie praktyki po zajeciach dydaktycznych semestru letniego (do korica trwania sesji

poprawkowey).
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Semestr il

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

- godziny'kqntakfbwg

punkty

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO,
studia stacjonarne IT stopnia, 2020/2021

nazwa kursu | zajeéwgrupach m| . | En
e JQ» itk ol &1 | ECTS
, A|lKIL|[S]|P g 3
Metodyka opracowania dokumentacji nieaktowej | 15 30 45 E 4
Systemy elektronicznego zarzadzania zalz
. 30 30 3
dokumentacjg oceng
: . zalz
Opis archiwalny 30 30 ocena 3
nyrowe noér_ﬁki oraz formaty zapisu danych 15 15 Zal 1
i ich konwersja
o " zal z
Ocena jakosci informacji 15 15 ocena 1
Wspolczesne problemy administracji i prawa ‘
administracyjnego 15 15 30 | zal 2
Komunikacja spofeczna i public relations 15 15 zal z 1
w instytucjach oceng
Translatorium z jezyka nowozytnego 30 30 zalz 2
oceng
Historia spoteczna i gospodarcza Polski i ziem 30 30 zalz 3
poiskich w XIX—XX] w. oceng
30 | 60 | 60| 90 240 1 20
S




Kursy do wyboru:

'godziny kontaktowe =
~ nazwakursu  zajeé w grupach. m - E/- | punkty
- , z | & | |ECTS
W e e N e
A K IL s |P| & | 3
Seminarium magisterskie 30 30 | zal 5
Kurs do wyboru*;
- Bezpieczenstwo informaciji
- Apostolskie Archiwum Watykanskie — dzieje i 15 16 | 30 | zal 3
zasb6b '
*Student wybiera jeden kurs
Wyktad ogélnouczelniany™* /1350 /1350 zal 2
15 75
130 15 30 15 /90 10

** Student obowigzkowo wybiera dwa wyklady ogéinouczelniane w jezyku polskim (2x15 h, 2x1 ECTS) lub
jeden w jezyku obcym (15 h, 2 ECTS). '
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Semestr IV

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO,
studia stacjonarne I stopnia, 2020/2021

= _godziny;kontaktoWe o
* nazwa kursu | zajeé w grupach m ,;U': : ,E/»‘, . %@?g
A o S = ® 1w
A | K|L}|S|P 2| 3 o
Metodyka udostepniania dokumentaciji 30 30 E 3
Metodyka opracowania archiwoéw prywatnych 15 15 30 E 3
Elektroniczne przedpole archiwalne 20 101 30 zal 2
. . zalz
Promaocja archiwow , 10 51 15 oceng 2
Finansowanie projekiéw archiwalnych z funduszy 15 15 Zal 1
panstwowych i unijnych
Analiza i wizualizacja danych 15 15| 30 zal 2
Potrzeby i zachowania informacyjne 30 30 zal 2
Historia polityczna Polski po 1945 r. 30 30 zal 2
161 75 | 25| 65 30 | 210 2 17
Kursy do wyboru: _ -
e L 'k::"ggcdkz ny kontaktowe .
o . | | zalecwgrupach | T | B | B |punkty
_ hezwa kursu e S| 8 - | ECTS
AR s P8
Seminarium magisterskie 30 30 | zal 5
Kursy do wyboru™:
- Rozproszone dziedzictwo archiwalne
- Kartografia historyczna 15 151 30 | zal 2
* Student wybiera 1 kurs
15 | 30 15| 60 7
7




Egzamin dyplomowy

-~ Tematyka .

- {Punkty

ECTS

Egzamin dyplorhowy licencjacki bdbywa sie przed komisjg powoianq przez Dyrekcje Instytutu
Historii i Archiwistyki i sktada sie z dwéch czesci.

W cze$ci pierwszej komisja zadaje egzaminowanemu pytania sprawdzajgce wiedzg z zakresu
tresci realizowanych w toku studiéw magisterskich ze szczegéinym uwzglednieniem znajomosci
problematyki archiwistyki, zarzadzania dokumentacja, historii i infobrokerstwa oraz stosowania
nabytej wiedzy merytorycznej w praktyce zawodowe;.

W czesci drugiej komisja moze zadawaé pytania dotyczgce pracy magisterskiej, umoZIiWiajqce

m.in. sprawdzenie, czy praca magisterska zostata przygotowana i napisana samodzielnie.

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA I INFOBROKERSTWO,
‘ studia stacjonarne II stopnia, 2020/2021




