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Studia wyzsze | ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA
na kierunku || INFOBROKERSTWO

Dziedzina/y |{nauki humanistyczne, nauki spoteczne

Dyscyplina ‘ _
wiodaca historia 75%
(% udziah)

Pozostate | nauki o polityce i administracji 15%

d li
(o‘}fﬁﬁ‘;{;‘,‘)’ nauki o komunikacji spotecznej i mediach 10%

Poziom | stopien
Profil ogobinoakademicki
Forma

prowadzenia studia niestacjonarne, prowadzone w trybie @t-home

Specjalnosci

Punkty ECTS 1180

Czas realizacji 6
(liczba semestrow)

Uzyskiwany

tytut zawodowy licencjat

Wynik egzaminu maturalnego z jezyka polskiego (poziorr;wpodstawowy lub

Warunki  |rozszerzony — cze$¢ pisemna) — nowa matura.

ﬁ;zgﬁg'iz Wynik egzaminu dojrzatosci z jezyka polsklego cze$é pisemna (stara
matura).
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Efekty uczenia si¢

= ‘Symb'ol

- efektu

kierunkoweg

0

1 Odniesienie do efektow uczenia sie

zgodnych

| ‘Kiéyrunkdwefefekfy Llczeni'a’rsrié i

2 Polska Rama Kwalifikadj

 Symbol

| charakterystyk |
| uniwersalnych
| lstopnia'

_ Symbol
charakterystyk Il
_ stopnia®

“WIEDZA
(absolwent)

K_WO01

W zaawansowanym stopniu zna
terminologie, przepisy prawno-
normatywne oraz teori¢ i metodyke z
zakresu archiwistyki oraz zarzadzania
dokumentacjg w kancelariach i w
archiwach biezacych i historycznych

PeU_W

P6S_WG

K_W02

Posiada wiedze na temat tradycyjnych i
elektronicznych 2rédet informacii i wiedzy

P6U_W

P6S_WG

K_W03

W zaawansowanym stopniu zna procesy,

wydarzenia, zjawiska i pojecia z zakresu ;..

historii administracyjnej, spoteczno-
gospodarczej, kulturowej i politycznej
potrzebne do realizacji zadan z zakresu
archiwistyki

P6U_W

P6S_WG

K_Wo04

W zaawansowanym stopniu zna metody
pozyskiwania, odczytywania oraz analizy i
interpretacji réznorodnych historycznych i
wspétczesnych zrodet informacii w
zakresie potrzebnym do realizacji funkcji
archiwow i zadan infobrokerskich

PBU_W

P6S_WG

K W05

W zaawansowanym stopniu zna zasady
organizacji i funkcjonowania kancelarii
oraz archiwow biezgcych i historycznych

PBU_W

P6S_WG

K_W06

W zaawansowanym stopniu zna zasady
kierujace wypetnianiem funkcji archiwow
(zakres archiwistyki), tj. gromadzeniem,
przechowywaniem, opracowywaniem i
udostepnianiem materiatéw archiwalnych

P6U_W

P6S_WK

K_wWo7

Zna najnowsze systemy informacyjno-
wyszukiwawcze, organizujace prace
osrodkow informacji naukowej i
biznesowej oraz kancelarii i archiwow w
spoteczenstwie informacyjnym

PBU_W

P6S_WG

! Zgodnie z zatacznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 1. 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

72016, poz.64)

2 Zgodnie z zatacznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy

Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r., poz. 2218).
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UMIEJETNOSCI
(absolwent)

K_U01

Potrafi wykonaé okreslone czynno$ci
zwigzane z pracg w kancelarii oraz w
archiwum historycznym lub biezgcym
wykorzystujac wiedze zdobytg w trakcie
studiéw oraz przepisy prawno-normatywne

PeU_U

P6S_UW

K_U02

Potrafi umiejetnie korzysta¢ z komputera,
w tym z wybranego specjalistycznego
oprogramowania, w sposéb prawidtowy
wyszukujgc, oceniajac, selekcjonujac,
przetwarzajgc, opracowujac i
udostepniajgc informacje w jezyku polskim
i obcym

PeU_U

P6S_UW

K_U03

Potrafi obstugiwaé wybrane systemy do
elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg oraz narzedzia
informatyczne wspomagajgcych realizacje
zadan kancelaryjno-archiwalnych i
infobrokerskich

P6U_U

P6S_UW

K_U04

Potrafi stosowaé regulacje prawne
dotyczace zasad postepowania z
informacjg i dokumentacja

P6U_U

P6S_UU

K_U05

Potrafi formutowaé i analizowaé problemy
badawcze z zakresu nauk historycznych,
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
dobierajgc potrzebne do ich rozwigzania
metody, zrédta oraz aparat haukowy

P6U_U

P6S_UU

K_U06

Potrafi wykorzystywac¢ najnowsze i
historyczne pomoce naukowe z zakresu
historii, archiwistyki i zarzadzania
dokumentacjg (podreczniki, opracowania,
edycje zrddet, stowniki, encyklopedie,
inwentarze, bazy danych, etc.) w celu
realizacji naukowych i praktycznych zadan
archiwisty i zarzadcy dokumentacjg

P6U_U

P6S_UW

K_KO07

Potrafi komunikowa¢ sie w przynajmniej
jednym jezyku obcym nowozytnym na
poziomie B2 oraz przettumaczy¢, z
wykorzystaniem stownika oraz tablic
gramatycznych, prosty tekst w jezyku
tacinskim

P6U_U

P6S_UW

KOMPETENCJE SPOLECZNE

(absolwent)

K_KO1

Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia
roli zawodowej archiwisty i zarzgdcy
dokumentacji oraz infobrokera,
systematycznego doksztatcania sig oraz
przestrzegania zasad etyk zawodowych

P6U_K

P6S_KK
P6S_KR

K_KO02

Jest gotéw do uczestniczenia w zyciu
kulturalnym oraz spofecznego
zaangazowania na rzecz aktywnej
ochrony dziedzictwa kultury

P6U_K

P6S_KO

K_KO03

Szanuje i rozumie réznice pogladow

P6U_K

P6S KK
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determinowanych zréznicowanym P6S_KR
podiozem narodowym, etnicznym i
kulturowym

K_K04 Jest gotéw do popularyzacji wiedzy o PEU_K : P6S_KO
zastosowaniu i znaczeniu dokumentagiji
oraz uéwiadamiania spofeczenstwu
konieczno$ci zachowania materiatéw
archiwalnych w celu wspierania rozwoju
wszelkich przejawéw aktywnoéci ludzkiej

| Absolwent:

|+ potrafi profesjonalnie wyszukiwa¢, ocenia¢, selekcjonowaé, przetwarzad i
udostepnia¢ informacje;

- jest przygotowany do podjecia pracy urzednika w urzedach panstwowych i

samorzadowych wszystkich szczebli oraz archiwisty w archiwach wchodzacych

w skiad panstwowej sieci archiwalnej oraz tych spetniajgcych funkcje archiwalne

w zakresie niepanstwowego zasobu archiwalnegi;

+ moze zarzgdza¢ kancelarig wspotczesng zardwno w przedsigbiorstwie, jak i

| wurzedzie;

« jest przygotowany do pracy w instytucjach kuitury i samorzadowych;

- posiada umiejgtnos¢ obstugi systemoéw elektronicznego zarzadzania

‘ ' dokumentacja;
- |+ posiada wiedzg o dokumencie tradycyjnym i elektronicznym, o zasadach
. Sylwetka gromadzenia i opracowania dokumentéw wspétczesnych, zasadach i technikach

absolwenta - ) o :
| zarzadzania dokumentacjg i informacjg we wspétczesnych kancelariach;

« posiada znajomo$¢ systemow kancelaryjnych dawnych i wspétczesnych;

« ma umiejetnosci porzadkowania i selekcji dokumentaci;

» posiada umiejetnosci analizy i krytyki Zrodet, orientacje w literaturze
przedmiotu,

e umie odczytaé dokumentacje powstatg na ziemiach polskich;

| « posiada wiedze o przebiegu procesu historycznego szczegéinie w zakresie

historii Polski, historii ustroju i Zrédtoznawstwa;

- posiada przygotowanie do pracy w firmach brokerskich Ilub jako
dokumentalista — researcher w mediach (prasie, radiu, telewizji) i
spegcjalistycznych dziatach dokumentacyjnych réznych firm i przedsigbiorstw;

+  potrafi zbiera¢ informacje ogéine o rynku okreélonych ustug czy towaréw;

- posiada wiedze, jak organizowa¢ dostep do zewnetrznych polskich i
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zagranicznych Zrédet elektronicznej informacjri» oraz funkcjonowac w oparciu o
programy do obstugi wtasnych warsztatéw informacji;

.+ posiada przygotowanie do pracy w serwisach internetowych, firmach

| zajmujacych sie prowadzeniem analiz, czasopismach branzowych, agéncjach

reklamowych.

~ Uzyskiwane
- kwalifikacje
oraz uprawnienia

- zawodowe

| Studia wyposazg absolwenta w wiedze i umiejetnosci niezbgdne do

wykonywania zawodu archiwisty (zaréwno w archiwach historycznych, jak i
biezacych) i infobrokera oraz przygotujg do pracy na stanowiskach biurowych w
urzedach administracji publicznej oraz w innych instytucjach sektora
publicznego i prywatnego gromadzacych i przetwarzajacych dokumentacje oraz
informacije.

,Do'stéb-' ;
- dodalszych -
- studiow

studia 1l stopnia
studia podyplomowe

~ Jednostka badawczo-dydaktyczna wiasciwa
 menytorycznie dia tych studiow

Instytut Historii i Archiwistyki

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJIA I INFOBROKERSTWO,

studia niestacjonarne I stopnia, 2020/2021




PLAN STUDIOW W UKtADZIE SEMESTRALNYM
[studia | stopnia niestacjonarne]
2020/2021

Semestr |

Zajecia dydaktyczne - obligatoryjne

 godzinykontaktowe | |

Cnazwakusu || zajeswgrupach | m E/- |punkty

B b B (| EmaE RN Rl [ s ECTS

, A K L S P g 3

Wstep do archiwistyki 20 6| 26 | 282 3
oceng

Podstawy zarzgdzania dokumentacjg 10 6 | 16 zal z 3
oceng

Woprowadzenie do infobrokeringu 10 6| 16 | 22 3
oceng

Rozwoj form kancelaryjnych 10 104 20 E 3

Podstawy zarzgdzania informacjg 5 51 10 zal 1

Historia Polski w $redniowieczu 8 51 13 zal 2

Ustréj i administracja Polski do kofca XV w. 14 6 | 20 E 3

Zrédioznawstwo (Sredniowiecze) 8 51| 13 zal 2

Elementy jezyka facinskiego i kultury antycznej 10 10| 20 zal 3
. . N ‘ zalz

Internet jako narzedzie pracy infobrokera 10 10 20 ocena 3

10 | 45 | 30 | 10 69 | 164 2 26
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Kursy do wyboru

godziny krdntarktdvf/‘ev o
. na'zwa"kﬁrsﬁ' , v’ sajeéwgrupach | T | @ El- | punkty
(e L zJQ? grupac T § 1 EcTS
- A KL S |P 3
Zajecia do wyboru:*
- Dziedzictwo kulturowe starozytno$ci 10 101 20 jzal 3
- Dokumenty $wiata antycznego
) L 10 10| 20 3
* Student wybiera 1 kurs
Pozostate zajecia
. - rdmizeies | | ogos | RONY
Szkolenie BHP
Szkolenie biblioteczne 2
Ochrona wiasnosci intelektualne 15 1
1
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Semestr i

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

'godziﬁy kontaktowe

| phhkty‘

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA I INFOBROKERSTWO,

. newakusu  zajetwgrupach |[m | E/-
. e MO Isl Bl L EeTs
Prawo archiwalne 20 20 E 3
Wspdiczesna kancelaria 10 10| 20 E 3
Profesjonalne wyszukiwanie informacji 10 10, 20 E 3
. . . . zalz
Technologie informacyjne w pracy biurowej 10 10| 20 oceng 2
Historia Polski XVI-XVIIi w. 8 51 13 zal 1
Ustrdj i administracja Polski XVI-XVIII w. 14 6 ! 20 E 3
Zrodioznawstwo nowozytne 8 5| 13 | zal 1
. zalz
Statystyka opisowa 10 10 20 oceng 2
Podstawy paleografii i neografii tacifiskiej 10 10| 20 | 222 3
oceng
Jezyk lacifiski w praktyce archiwalne] 10 10| 20 | 222 3
- oceng
Dzieje prasy do korica XVIII w. 8 51 13 zal 1
20| 58 | 20 | 20 81 (199 4 25

studia niestacjonarne I stopnia, 2020/2021




Kursy do wyboru

B kgodyziny‘ thtaktowe

E/- | punkty

hazWakufsu o | Jaieéwgrupach
s e b ~ |EcTs

Buwes|3|
fLuezea it

AlK |L |s |P

Lektorat jezyka angielskiego — B2-1
Lektorat jezyka francuskiego — B2-1

Lektorat jezyka niemieckiego — B2-1 30 30 | zal 2
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-1

Zajecia do wyboru:*
- Heraldyka i sfragistyka _
- Podstawy genealogii 10 101 20 | zal 3
- lkonografia i epigrafika

30 10| 50 5

* Student wybiera jeden kurs
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Semestr il

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA I INFOBROKERSTWO,

godziny konl’tak’to'Wev‘ ' |
nazwa kursu. saje¢wgrupach | m | | E- | punkty
e e : | & ~ECTS. .
Wi | 18l N
JALK]IL|S PI2]| 3
Teoria archiwaina 20 20 E 3
Archiwoznawstwo 10 | 10 20 E 3
Wspotczesne archiwa biezace 14 6| 20 E 3
Rodzaje wspotczesnej dokumentacii 15 15 zal z 3
oceng
Miedzynarodowe bazy danych w biznesie 10 10| 20 zal 3
Historia Polski XIX w. 8 5| 13 | zal 1
Ustrdj i administracja ziem polskich i Polski
W XIX | XX W. 14 6|12 ) E 3
Zrédioznawstwo XIX wieku 8 51 13 | zal 1
Dostep do informacji publiczne; 5 51 10 zal 1
Informatyzabja panstwa 5 51 15 zal 1
| 30 40 | 29 | 20 42 | 161 4 22

studia niestacjonarne I stopnia, 2020/2021




Kursy do wyboru

goﬁdiikny konfaktdwe

- wezey|

1er

punkty

* student obowigzkowo wybiera 2 kursy

ARCHWISTYKA ZARZADZANIE DOKUMENTACJA [ INFOBROKERSTWO,
studia niestacjonarne 1 stopnia, 2020/2021

. hazwakursu. _ za] ec w grupach A”_; ' ‘ 7 |
: S | ECIS
K. ) 3
Lektorat jezyka angielskiego — B2-2
Lektorat jezyka francuskiego — B2-2
Lektorat jezyka niemieckiego — B2-2 25 25 | zal 2
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-2
Zajecia do wyboru™: -
- Archiwa rodzinne
- Archiwa i biblioteki polskie za granicg ()220)* ()220)* (320)* zal (xg)*
- Problemy wspoiczesnej archiwistyki koscielnej ‘
- Demografia historyczna
45 20 65 8




Semestr IV

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

 godziny kontaktowe |
naZWakursu fzajeéerUpaCh - Aml },E/"f . punkty
e : L : 5| B ‘ ECTS
Organizacja archiwéw polskich 110 10 20 E 3
Dokumentacja elektroniczna 10 101 20 E 3
Informacja biznesowa i wywiad rynkowy 10 10| 20 zal 2
Systemy wyszukiwania informacji 5 10| 15 zal 1
Historia Polski XX wieku 8 5| 13 zal 1
Zrodtoznawstwo XX wieku 8 5! 13 | zal 1
Podstawy neografi rosyjskiej 10 10| 20 | 22|
oceng
Elementy ekonomii i statystyki na potrzeby
dziatalnosci infobrokerskiej 14 6| 20 E 2
10|30 ] 20| 25 50| 135 3 16
Kursy do wyboru
- godzmy kontaktowe .
 rewakase | | eeewoupeen |\ T @) E- lpuniy
~|A |[K |[L |S§ Pl&]|
Lektorat jezyka angielskiego — B2-3
Lektorat jezyka francuskiego — B2-3
Lektorat jezyka niemieckiego — B2-3 25 25| zal 2
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-3
) . - zalz
Konwersatorium archiwistyczne 20 20 ocena 3
Proseminarium 20 20 zal
B 65 65 9
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Pozostale zajecia

| Praktyka zawodowa w biurze, w archiwum historycznym/zakiadowym lub w firmie
120 4 4

infobrokerskiej

zaliczenie praktyki po zajeciach dydaktycznych sem. 4 (do korica trwania sesji poprawkowey)

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO,
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SemestrV

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

Qodzinykontéktowé

E)-

punkty

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA I INFOBROKERSTWO,

rr}azvf/a kursu L zaje¢ w‘k:gruparch‘ Vﬂg ;U kg
wi [ T - g ,;ﬁu 1 -
- e e
Metodyka archiwalna 20 20 E
Zarzgdzanie dokumentacjg aktows i nieaktowg 20 20 E
Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg cz.1 10 10| 20 E
Edukacja i popularyzacja w archiwach 14 6| 20 Ozca;:a 2
Technologie informacyjne w archiwach 10 51 15 zal 1
if-;\c;(r)?r)é E;?:zré’;owania informaciji w dziatalnosci 14 61 20 E 3
Wspdiczesna administracja rzadowa 5 5] 10 zal 1
Podstawy qeograﬁi niemieckiej 10 10| 20 ozi:a 2
Historia prasy polskiej XIX w. (do 1918 r.) 8 51 13 zal 1
20 | 13 | 58| 20 47| 158 4 19

studia niestacjonarne I stopnia, 2020/2021




Kursy do wyboru

10

* Student wybiera 1 kurs

ARCHWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA T INFOBROKERSTWO,

7 -godziny kontaktowe
S I F EnE— = ~,7rn = | :
~ nazwa kursu | zaeéwgrupach | + | @ | E/- | punkly
S ' e e 1 ECTS
|A K |L IS [P @
Seminarium dyplomowe 15 15 zal 4
Lektorat jezyka angielskiego — B2-3
Lektorat jezyka francuskiego — B2-3
Lektorat jezyka niemieckiego — B2-3 30 30 zal 4
Lektorat jezyka rosyjskiego — B2-3
Zajecia do wyboru:*
- Archiwa i biblioteki cyfrowe 10 10| 20 zal 3
- Kancelarie i archiwa zakonne
30 (1015 10| 65 1"

studia niestacjonarne I stopnia, 2020/2021




11

Semestr Vi

Zajecia dydaktyczne obligatoryjne

~ godziny kontaktowe - o
nawakoss - o o Aiwaruomch | m 1 | E- | punkty
e B - ;‘zajecwgrkupac‘h Elm e ECTS
Elektroniczne zarzgdzanie dokumentacjg cz.2 ’ 10 10 20 E 3
System informacji archiwalne; 14 6 | 20 zal z 3
oceng
Kancelarie, archiwa i dokumentacja Koéciola
rzymskokatolickiego 14 6120 E 3
Ksztattowanie zasobu archiwalnego 10 51 15 zal z 2
: oceng
Profilaktyka konserwatorska w archiwach 15 15 zal 1
Digitalizacja materiatéw archiwalnych 10 51 15 zal 1
Samorzad terytorialny we wspotczesnej Polsce 8 51 13 zal 1
Elementy postepowania administracyjnego 10 5| 15 zal 1
Historia prasy polskiej XX w. (od 1918 1.) 8 51 13 zal 1
10 (31| 24 | 34 47 | 146 2 15
Kursy do wyboru
| godziny kontaktowe U
 mwakust. bl zaeewagr ach m| @ |E-| punkty
i',::} A K . L-‘__r S P‘,- g o
Seminarium dyplomowe 15 15 | zal 6
Zajecia do wyboru:*
- Osrodki dokumentacyjne 10 10 20 |zal 3
- Archiwa IPN
10 15 10| 25 9

* Student wybiera 1 kurs
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Egzamin dyplomowy

12

Tematyka

‘Punkty -
ECTS

Egzamin dyplomoWy 'licencjacki odbywa sie przed komisja powo%anav przez Dyrekéje Instytutu
Historii i Archiwistyki i sklada sie z dwoch czesci. W czeéci pierwszej komisja zadaje
egzaminowanemu pytania sprawdzajgce wiedze z zakresu tresci realizowanych w toku studidéw
licencjackich ze szczegdinym uwzglednieniem znajomosci problematyki archiwistyki,
zarzadzania dokumentacjg, historii i infobrokerstwa oraz stosowania nabytej wiedzy
merytorycznej w praktyce zawodowej. W czeéci drugiej komisja moze zadawaé pytania
dotyczace pracy licencjackiej, umozliwiajgce m.in. sprawdzenie, czy praca licencjacka zostata

przygotowana i napisana samodzielnie.
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