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Zalacznik nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Pedagogicznego

im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Regulamin
Biblioteki Glownej
Uniwersytetu Pedagogicznego
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

l. Postanowienia ogolne

§1
Biblioteka Gléwna Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej jest
biblioteka naukowa o charakterze publicznym, spetniajacg zadania okreslone Ustawa
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668
z p6zn. zm.) oraz Statutem Uniwersytetu Pedagogicznego,
Biblioteka Gtowna jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjng o zadaniach
naukowych, dydaktycznych i ustugowych.
Biblioteka Gloéwna stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni,
w sklad ktérego wchodza biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Pedagogicznego.
Zbiory Biblioteki Glownej stanowig warsztat naukowy 1 dydaktyczny w zakresie
dyscyplin reprezentowanych w Uniwersytecie Pedagogicznym.
Oficjalna nazwa Biblioteki w jezyku angielskim brzmi Main Library of Pedagogical
University of Cracow.

§2
Biblioteka Gtowna udostepnia zbiory:
a. na miejscu w czytelniach i w Oddziale Informacji Naukoweyj,
b. poprzez indywidualne wypozyczanie na zewnatrz,
c. w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych,
d. w Internecie.

§3
Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych poprzez wypozyczanie na zewnatrz
posiadaja:
a.  pracownicy, emerytowani pracownicy, studenci, doktoranci, uczestnicy studiow

podyplomowych, stuichacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku, Uniwersytetu
Pedagogicznego w Krakowie,

b.  studenci, doktoranci i pracownicy naukowi innych uczelni Krakowa,

C. nauczyciele 1 pracownicy placowek naukowych 1 kulturalnych Krakowa
1 bezposrednio przylegajacych gmin do powiatu krakowskiego,

d.  uczniowie krakowskich szkét ponadgimnazjalnych (za potwierdzeniem rodzica
lub opiekuna prawnego),

e.  osoby, ktore uzyskaty zgode Dyrektora Biblioteki Gtownej na korzystanie
ze zbiorow lub wptacity kaucje biblioteczna,

f. biblioteki w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych



Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych na miejscu w czytelniach i Oddziale
Informacji Naukowej posiada kazdy uzytkownik legitymujacy si¢ waznym jednym z
nastepujacych dokumentow: karta biblioteczna, karta ,,go$¢ czytelnik”, elektroniczna
legitymacja studencka (ELS), elektroniczna legitymacja pracownika (ELP) oraz
aktualnym wpisem do Biblioteki Gtowne;j.

Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania przepisow
porzadkowych, poszanowania udostgpnionych im materialdw, pomieszczen
1 wyposazenia Biblioteki.

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za stan
powierzonych im dziet.

Biblioteka Gtowna nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione na jej
terenie.

Zabrania si¢ przebywania na terenie Biblioteki osob pod wpltywem $rodkow
odurzajacych oraz ich przyjmowania. W razie nie zastosowania si¢ do przepisu
uzytkownik zostanie usuniety z terenu Biblioteki i Uczelni.

§4

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki Glownej jest bezptatne. Uzytkownik pokrywa jednak
koszty okreSlone w wykazie oplat wprowadzonych zarzadzeniem Dyrektora BG.
W szczegolnosci koszty obejmuja:

a. wykonanie karty bibliotecznej i karty gos¢ czytelnik,

b. wytworzenie zaméwionych dokumentow wtornych (kopie kserograficzne, wydruki,

skany),
c. realizacj¢ wypozyczen migedzybibliotecznych,
d. opflaty za przetrzymanie materialow bibliotecznych.

§5

Biblioteka Gtowna respektuje cztery rodzaje kart:

a. elektroniczng legitymacje¢ studenckg (ELS),

b. elektroniczng kart¢ pracownika (ELP),

c. karte biblioteczng - uprawniajaca do korzystania ze zbiordw na miejscu oraz
z wypozyczalni (wazna przez jeden rok akademicki),

d. Kkarte ,,go$¢ czytelnik” — uprawniajaca do korzystania ze zbioréw przez jeden rok
akademicki na miejscu w czytelniach oraz w Oddziale Informacji Naukowej.

Warunkiem otrzymania karty bibliotecznej lub karty ,,go$¢-czytelnik” jest okazanie

dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci oraz innych dokumentow

w zalezno$ci od kategorii uzytkownika (dokumenty do pobrania ze strony:

bg.up.krakow.pl):

a. studenci Uniwersytetu Pedagogicznego - ELS

b. pracownicy Uniwersytetu Pedagogicznego,

c. studenci i doktoranci innych uczelni Krakowa - ELS (wazna na dany rok
akademicki);

d. pracownicy naukowi szkol wyzszych i instytucji naukowych z terenu Krakowa -
legitymacja stuzbowa, ewentualnie inny dokument stwierdzajacy status
pracownika naukowego,

e. pracownicy instytucji o§wiatowych, naukowych i kulturalnych z terenu Krakowa
i gmin bezposrednio przylegajacych do miasta Krakowa — pisemne zaswiadczenie
z zakladu pracy o zatrudnieniu lub zaswiadczenie na formularzu Biblioteki
Gtownej,
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uczniowie krakowskich szkol ponadgimnazjalnych - o§wiadczenie wypeltnione
przez opiekundéw prawnych,

osoby, ktore uzyskaty prawo do korzystania ze zbiorow za zgoda Dyrektora BG lub
posiadajg dowdd wplacenia w kasie Uczelni stosownej kaucji.

Karty bibliotecznej, karty ,,go$¢ czytelnik”, ELS i ELP nie wolno odstgpowaé innym
osobom.
W wypozyczalni czytelnik moze ztozy¢ upowaznienie dla osoby trzeciej, ktora
bedzie mogta odebra¢ zamowione ksigzki.
Zagubienie karty bibliotecznej oraz wszelkie zmiany danych personalnych nalezy
bezzwlocznie zglosi¢ do Oddzialu Udostepniania Zbiorow
Do czasu powiadomienia o zagubieniu karty jej wiasciciel odpowiada za wypozyczone
materiaty zgodnie z regulaminem.
Biblioteka wystawia duplikaty kart wylgcznie drukowanych w BG po wniesieniu
obowigzujacej oplaty.
Kazda z agend Biblioteki moze zawiesi¢ w prawach czytelnika uzytkownikow
naruszajacych zasady niniejszego regulaminu.
Wykaz optat za wybrane ustugi biblioteczne znajduje si¢ w poszczeg6lnych
oddziatach oraz w Sekretariacie Biblioteki Gtowne;.
§6
Osoby korzystajace ze wszystkich czytelni i Oddziatu Informacji Naukowej zobowigzane
sg do:

a. pozostawienia wierzchniego okrycia, plecakow, teczek, parasoli itp. w szatni
Uczelni,

b. okaza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszone 1 wynoszone materiaty
biblioteczne,

C. pozostawienia u dyzurujacego bibliotekarza jednego z dokumentéw: karty
bibliotecznej, karty ,,go$¢ czytelnik”, ELS lub ELP.

d. zglosi¢ zauwazone braki i uszkodzenia w przeglagdanych wydawnictwach,

e. pozostawienie czytelnie wypelnionego rewersu w miejsce Wypozyczonego
materialu w Czytelni Gtownej,

f. wylaczenia telefonéw komorkowych,

g. podporzadkowania si¢ zaleceniom dyzurujacego bibliotekarza.

Il. Zadania Biblioteki Glownej
§7
1. Wspoétudziat w organizowaniu pracy naukowej i dydaktycznej pracownikéw i studentow
Uczelni poprzez;

a. gromadzenie i uzupelnianie zbioréw bibliotecznych zgodnie z kierunkami
badan  naukowych oraz potrzebami dydaktycznymi  Uniwersytetu
Pedagogicznego w drodze kupna, wymiany i darow,

b. opracowywanie, przechowywanie i konserwacj¢ zbiorow,

C. udostgpnianie zbiorow i zrddet informacji niezbednych do prac prowadzonych

w Uczelni.

2. Organizowanie 1 prowadzenie dziatalnosci w zakresie informacji naukowej oraz
dokumentowanie dorobku naukowego Uczelni.

3. Pr
i

owadzenie dzialalno$ci edukacyjnej na rzecz studentdw, pracownikow UP
bibliotekarzy, szkolen, praktyk dla studentow 1 pracownikow UP oraz praktyk
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zawodowych dla bibliotekarzy.

Nadzor i koordynowanie dziatalnosci bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego
Uczelni.

Prowadzenie prac badawczych z zakresu nauk o komunikacji spotecznej i mediach.

. Rozbudowa i prowadzenie Pedagogicznej Biblioteki Cyfrowej oraz Repozytorium

Uniwersytetu Pedagogicznego e-RUP.

. Podejmowanie innych dzialan wynikajacych z przynaleznosci do krajowej sieci

bibliotecznej.

I11. Zarzadzanie bibliotekami systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu Pedagogicznego

§8

1. Dyrektor kieruje Biblioteka Gtéwna 1 koordynuje funkcjonowanie calego systemu

N

biblioteczno- informacyjnego Uczelni przy wspotpracy zastepcy dyrektora. Dyrektor

wspotdziata z Rada Biblioteczng w okreslaniu ogdlnych kierunkéw rozwoju Biblioteki

Glownej i bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, aw szczegdlnosci:

a. z upowaznienia rektora jest przetozonym wszystkich pracownikow bibliotek
Uczelni;

b. podejmuje decyzje dotyczace funkcjonowania Biblioteki Glownej i bibliotek
systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni;

c. odpowiada za rozw¢j i doskonalenie kadry biblioteczne;;

d. zwoluje =zebrania kierownikéw jednostek organizacyjnych BG 1 systemu
biblioteczno- informacyjnego UP;

e. odpowiada za realizacj¢ zadan ustugowych, dydaktycznych i naukowych Biblioteki
Glownej;

f. bierze udzial w posiedzeniach rady bibliotecznej, na ktorej przedstawia roczne
sprawozdania z dziatalnos$ci systemu biblioteczno-informacyjnego;

g. opracowuje, w uzgodnieniu z radg biblioteczng i przedstawia rektorowi projekty
planu rzeczowo-finansowego Biblioteki Gtownej i inne wnioski w sprawie struktury,
organizacji dziatalno$ci oraz rozwoju Biblioteki Glownej i bibliotek systemu
biblioteczno- informacyjnego Uczelni;

h. przedstawia rektorowi kandydatury na stanowisko Zastgpcy dyrektora Biblioteki
Glownej, kierownikow oddziatow BG i kierownikow bibliotek systemu biblioteczno-
informacyjnego Uczelni, po zasigegnigciu opinii rady bibliotecznej;

i. organizuje wspoOlprace i wymiane doswiadczen z odpowiednimi instytucjami
krajowymi i zagranicznymi.

Kompetencje zastgpcy dyrektora okresla dyrektor Biblioteki Gléwne;.
Tryb powotywania i odwotywania dyrektora Biblioteki Gtownej okresla Statut

Uniwersytetu Pedagogicznego.

§9
Zastepce dyrektora Biblioteki Giownej powotuje 1 odwotuje rektor na wniosek dyrektora
Biblioteki Gtownej po zasiggnieciu opinii rady bibliotecznej.
Kierownikow jednostek organizacyjnych Biblioteki Gtownej powotuje i odwotuje rektor
na wniosek dyrektora Biblioteki Gtoéwnej po zasiggnieciu opinii rady bibliotecznej.
Kierownikow bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego powotuje 1 odwotuje rektor
na wniosek dyrektora Biblioteki Gtoéwnej po zasiggnieciu opinii rady bibliotecznej.



W Uniwersytecie Pedagogicznym dziala rada biblioteczna jako organ doradczy
1 opiniodawczy rektora. Kompetencje Rady Bibliotecznej, sktad oraz tryb powotywania jej
cztonkéw okresla Statut Uniwersytetu Pedagogicznego.

IV. Organizacja wewnetrzna Biblioteki Glownej

§ 10

1. Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki Gtéwnej sg oddziaty, zespoly i samodzielne
stanowiska.

2. Jednostki organizacyjne Biblioteki Glownej tworzy, przeksztatca i znosi rektor na wniosek
dyrektora biblioteki zaopiniowany przez radg biblioteczna.

3. Strukture organizacyjng Biblioteki Gtéwnej zawiera Zatgcznik nr 1.

§ 11

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Biblioteki Gtownej podlegaja dyrektorowi
Biblioteki Gtowne;.
2. Kierownik jednostki organizacyjnej Biblioteki Glownej dziata w oparciu o zakres
czynnosci i kompetencji ustalonych przez dyrektora Biblioteki Gtowne;.
3. Zakresy czynno$ci pozostalych pracownikow Biblioteki Gtownej okreslaja kierownicy
poszczegolnych jednostek organizacyjnych, a zatwierdza dyrektor BG.

V. Biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego

§ 12

1. Biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego tworzy si¢ w miar¢ wystepowania potrzeb
dydaktycznych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.
2. Biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego tworzy, przeksztalca i znosi rektor na
wniosek dyrektora Biblioteki Gtowne;.
3. Wykaz bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Pedagogicznego
zawiera Zatacznik nr 2.

§ 13

W podejmowaniu decyzji kadrowych wspotuczestniczy kierownik biblioteki.

§ 14

1. Zakres czynnosci kierownika biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni
ustala dyrektor Biblioteki Gtéwne;.

2. Zakres czynnosci pozostatych pracownikow bibliotek systemu biblioteczno-
informacyjnego okreslaja kierownicy bibliotek.

3. Regulaminy udostepniania zbioréw bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego UP
zatwierdza dyrektor Biblioteki Gtowne;.

V1. Pracownicy systemu biblioteczno-informacyjnego

§ 15

1. Pracownikami systemu biblioteczno-informacyjnego UP sa:
a. bibliotekarze dyplomowani,
b. pracownicy biblioteczni,



c. specjalisci ds. informatycznych,

d. pracownicy administracji.

. Pracownikow systemu biblioteczno-informacyjnego zatrudnia rektor na wniosek
dyrektora Biblioteki Glowne;.

. Obstuge potrzeb Biblioteki Glownej w zakresie utrzymania czystosci, konserwacji
urzadzen, transportu itp. zapewnia administracja Uczelni.

. Warunki zatrudnienia i pracy poszczeg6lnych pracownikéw zatrudnionych w systemie
biblioteczno-informacyjnym Uniwersytetu Pedagogicznego regulujg odrebne przepisy
prawne.

VII. Postanowienia szczegolowe

§ 16
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

. Kazdy uzytkownik posiada dwa konta:

a. konto elektroniczne

b. konto kartkowe

. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece Glownej podlegaja ochronie zgodnie
z Ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 nr 101 poz.
926) oraz z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. Wypozyczen i innych operacji zwigzanych z obstugg konta elektronicznego
i kartkowego dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie ELS, ELP, karty bibliotecznej lub
karty ,,go$¢ czytelnik”.

. Przy zapisie do indeksu elektronicznego UP dodawana jest informacja o zalozeniu
konta w Bibliotece Gloéwnej (w bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego
Uczelni). W celu rozliczenia si¢ z Uczelnig obowigzuje uniewaznienie tego wpisu, a na
karcie obiegowej dla pracownikow Uniwersytetu potwierdzenie uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki Gtownej 1 bibliotek systemu.

. Studenci innych uczelni, proszeni s3 o przedtozenie w swoich dziekanatach
potwierdzenia o rozliczeniu si¢ z BG UP w Krakowie.

. Zapis do BG UP jest wazny od 1 pazdziernika b.r. do 31 pazdziernika roku
nast¢pnego.

§17

. Liczba wypozyczen i1 terminy zwrotow:
a. pracownicy Uniwersytetu Pedagogicznego:
30 ksigzek na okres 2 miesiecy z prawem 10-krotnej miesi¢cznej prolongaty
pod warunkiem, Ze ksigzka nie zostala zarezerwowana przez innego czytelnika,
« 1pakiet kasetwideo na okres 1 tygodnia,1 ptyta CD lub DVD na okres
2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty,
« 1 audiobook na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty na 1 tydzien,
« 2 ksigzki z KKW, na 5 dni, bez prawa prolongaty,
b. studenci Uniwersytetu Pedagogicznego
o 10 ksiazek na okres 1 miesigca z prawem 12-krotnej miesi¢cznej prolongaty
pod warunkiem, ze ksigzka nie zostata zarezerwowana przez innego czytelnika,
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3.
4.

« 1 pakiet kaset wideo na okres 1 tygodnia,

o 1 plyta CD Iub DVD na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty,

« 1 audiobook na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty na 1 tydzien,

« 2 ksigzki z KKW, na 5 dni, bez prawa prolongaty,

» e-czytnik na 1 miesigc z prawem 1 prolongaty na 14 dni,

c. emerytowani pracownicy Uniwersytetu Pedagogicznego:

« 10 ksiazek na okres 2 miesi¢ecy z prawem 10-krotnej miesigcznej prolongaty

pod warunkiem, ze ksigzka nie zostala zarezerwowana przez innego czytelnika,

« 1 pakiet kaset wideo na okres 1 tygodnia,

« | ptyta CD lub DVD na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty,

« 1 audiobook na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty na 1 tydzien,

» 2 ksigzki z KKW, na 5 dni, bez prawa prolongaty,

d. studenci Uniwersytetu Pedagogicznego studiujgcy na dwoch kierunkach:

« 15 ksigzek na okres 1 miesigca z prawem 12-krotnej miesigcznej prolongaty
pod warunkiem, ze ksigzka nie zostala zarezerwowana przez innego czytelnika,
1 pakiet kaset wideo na okres 1 tygodnia,

1 ptyta CD lub DVD na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty,

« 1 audiobook na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty na 1 tydzien,

« 2 ksigzki z KKW, na 5 dni, bez prawa prolongaty,

« e-czytniki na 1 miesigc z prawem 1 prolongaty na 14 dni,

e. doktoranci i wuczestnicy studiow podyplomowych Uniwersytetu
Pedagogicznego:

o 10 ksigzek na okres 1 miesigca z prawem 12-krotnej miesigcznej prolongaty,

pod warunkiem, Ze ksigzka nie zostala zarezerwowana przez innego czytelnika,

« 1 pakiet kaset wideo na okres 1 tygodnia,

o 1 ptyta CD lub DVD na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty,

« 1 audiobook na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty na 1 tydzien,

o 2 ksigzki z KKW, na 5 dni, bez prawa prolongaty,

o e-czytnik na 1 miesigc z prawem 1 prolongaty na 14 dni,

f. pozostali uzytkownicy Biblioteki:

o 3 ksigzki na okres 1 miesigca z prawem 12-krotnej miesi¢cznej prolongaty

pod warunkiem, zZe ksigzka nie zostala zarezerwowana przez innego czytelnika,

« 1 pakiet kaset wideo na okres 1 tygodnia,

« 1 plyta CD lub DVD na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty,

« 1 audiobook na okres 2 tygodni z prawem 2-krotnej prolongaty na 1 tydzien,

o 2 ksigzki z KKW. na 5 dni, bez prawa prolongaty.

Pracownik Oddziatu Udostgpniania Zbiorow na prosbe czytelnika moze zwigkszy¢
limit wypozyczen (studentom UP do 15, studentom spoza Uczelni do 6 tytutow na rok
akademicki).

Jednemu czytelnikowi nie wypozycza si¢ 2 identycznych dziet.

Nie wydaje si¢ zamdéwionych materiatow, jezeli czytelnik zalega ze zwrotem,
prolongata ksiazek lub nie uregulowat naliczonych optat.

§ 18

Terminy zwrotow

Nie przesuwa si¢ terminu zwrotu w przypadku, gdy czytelnik zalega ze zwrotem
lub prolongata innych materiatow

Terminowy zwrot materiatow bibliotecznych obowiazuje w jednakowym stopniu
wszystkich czytelnikow.

Wykaz optat za przetrzymanie, nieterminowa prolongat¢ i zagubienie materialow jest
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dostepny na tablicy informacyjnej dla czytelnikobw, w sekretariacie BG oraz
w poszczegdlnych oddziatach biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek czytelnika kierownik Oddziatu
Udostepniania Zbiorow lub zastepca dyrektora Biblioteki Gtownej moze optate umorzy¢
w calosci lub czgsci.

Przy zwrocie materialéw bibliotecznych za posrednictwem poczty obowigzuje przesytka
polecona lub warto$ciowa.

Nieprzestrzeganie regulaminu moze spowodowac zawieszenie prawa wypozyczania.

§19
Aktualizacja kont bibliotecznych.

W celu aktualizacji konta w wypozyczalni studenci UP zobowigzani sa do posiadania
aktualnego wpisu w elektronicznym indeksie i przedtozenia bibliotekarzowi ELS
oraz (w razie wymiany) dokumentu tozsamosci.

Pracownicy Uczelni zobowigzani sg do przedtozenia ELP oraz (w razie wymiany)
dokumentu tozsamosci.

Studenci innych krakowskich uczelni zobowigzani sg do przedtozenia aktualnej ELS oraz
(w razie wymiany) dokumentu tozsamosci.

Pracownicy instytucji o§wiatowych, naukowych i kulturalnych z terenu Krakowa i gmin
bezposrednio przylegajacych do miasta Krakowa zobowigzani sg do przedlozenia
pisemnego zaswiadczenia z zakladu pracy o zatrudnieniu lub zaswiadczenia
na formularzu Biblioteki Gtéwnej oraz (w razie wymiany) dokumentu tozsamosci.

,,G0$¢ czytelnik” zobowigzany jest do okazania dokumentu tozsamosci.

Uczniow szkol ponadgimnazjalnych obowigzuje wazna legitymacja szkolna.

§ 20

Realizacja zamowien

1. Zamowienia na pozycje z katalogu kartkowego przekazywane sg do realizacji co pot
godziny.

w N

. Zamdéwione materialy mozna odebra¢ do 3 dni od daty zamowienia.
. Zarezerwowane ksigzki mozna odebra¢ do 5 dni od daty zwrotu.

§21

Postepowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienia materiatow bibliotecznych.

1.
2.
3.

a.

4.

Za kazda zagubiong lub zniszczong ksigzke pobierana jest tzw. optata podstawowa.
Optata podstawowa nie obowigzuje w przypadku zwrotu identycznego egzemplarza.

W przypadku, gdy czytelnik nie jest w stanie zwroci¢ identycznego egzemplarza,
obowigzuje:

oplata podstawowa oraz ekwiwalent pieni¢zny ustalony przez kierownika Oddziatu
Udostepniania Zbiorow. Wysoko$¢ ustala si¢ w oparciu o $rednig ceng egzemplarza
z ostatniego kwartalu pomnozong przez 3,

stowniki, encyklopedie, poradniki - oplata podstawowa oraz ekwiwalent pieni¢zny
w wysokosci 10-krotnej aktualnej ceny,

materiaty szczeg6lnie cenne, pojedyncze egzemplarze lub fragmenty dekompletujace
catos¢ dzieta - oplata podstawowa oraz ekwiwalent pieni¢zny ustalony indywidualnie
przez kierownika Oddziatu Udost¢pniania Zbioroéw.

Za zagubienie lub uszkodzenie kasety wideo obowigzuje odkupienie tego samego tytutu



i wydania lub ekwiwalent ustalany indywidualnie przez kierownika Oddzialu
Udostepniania Zbiorow.

Za zagubienie lub uszkodzenie ptyty CD obowigzuje odkupienie tego samego tytutu
1 wydania lub ekwiwalent ustalany indywidualnie przez kierownika Oddziatu
Udostgpniania Zbiorow.

Za zagubienie lub uszkodzenie audiobooka obowigzuje odkupienie tego samego tytutu
i wydania lub ekwiwalent ustalany indywidualnie przez kierownika Oddzialu
Udostepniania Zbiorow.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do zmiany wysokosci naliczanych opfat,
proporcjonalnie do wspotczynnika inflacji, jak rowniez do wskazania innego tytulu lub
wydania, ktore powinno zosta¢ zakupione w ramach rekompensaty za zgubienie lub
zniszczenie zasoboOw bibliotecznych.

Postgpowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia e-czytnika,
okreslone jest w Regulaminie wypozyczania e-czytnikow.

§ 22

Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

1.

ksigzek wydanych do 1945 roku z wyjatkiem ksigzek z serii ,,Biblioteka Narodowa"
(w uzasadnionych przypadkach kierownik Oddzialu Udostgpniania Zbiorow moze
wyrazi¢ zgode na wypozyczenie ksigzki),czasopism,

zbioréw specjalnych oznaczonych literami F, D, Al (albumy sg wypozyczane na krotki
czas za zgoda kierownika Oddzialu Udostepniania Zbiordw) oraz reprintow
numerowanych.

§ 23

Srodki finansowe uzyskane z zobowiazan uzytkownikéw wobec Biblioteki (oplata za zwloke,
ustugi specjalistyczne 1 in.) zostang wykorzystane na:

1.

2.
3.

1.

2.

ok~

pokrycie kosztow zwigzanych z drukiem materiatbw niezbednych do obshugi
uzytkownikow,

zakup nowych wydawnictw,

zakup innych materiatdéw koniecznych do sprawnego funkcjonowania Biblioteki,
pokrycie kosztow konserwacji (oprawy introligatorskiej).

§ 24

Kolekcja Krotkoterminowego Wypozyczania

Z KKW kazdy czytelnik moze wypozyczyC 2 ksigzki, poza wyznaczony limit dla danej
kategorii czytelnikow, na okres 5 dni bez prawa prolongaty.

Termin ostatecznego zwrotu ksigzki wraz z godzing, jest wpisywany do terminatki
WypozZyczanej pozycji.

Za nieterminowy zwrot ksigzek z KKW przewidziana jest oplata za kazdg rozpoczeta dobe
po wyznaczonym terminie zwrotu.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu konto czytelnika zostaje zablokowane.

Wyzej wymienione zasady obowiazuja wszystkie kategorie czytelnikow.

§ 25
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Wypozyczanie e-czytnikow

E-czytniki wypozyczane sa studentom Uniwersytetu Pedagogicznego, z aktualnym
zapisem do BG.

Zasady wypozyczenia sg okreslone w Regulaminie wypozyczania e-czytnika.

Regulamin udoste¢pniany jest do wgladu przed dokonaniem wypozyczenia.

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI GLOWNEJ

§ 26

Do korzystania z Czytelni Glownej uprawniajg karty: ELS, ELP, biblioteczna, karta
,,20s¢ czytelnik”.

W Czytelni Gléwnej mozna korzystac z:

a. ksiegozbioru w wolnym dostepie do pdlek. Nalezy pozostawi¢ wypelniony rewers
w miejsce ksigzki.

b. ksiggozbioru przechowywanego w magazynach,

C. zbiorow specjalnych oznaczonych literami Al, F i D,

d. materialtow wlasnych, ktore nalezy okaza¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi
bezposrednio po wejsciu do czytelni.

Materialy biblioteczne zamowione z magazynu sg przechowywane przez 3 dni od daty

ztozenia zamoéwienia lub dhuzej na zyczenie czytelnika. Materialy z katalogu kartkowego

zamawia si¢ przez zlozenie wypelionego rewersu pracownikowi Oddziatu

Udostgpniania Zbiorow. Na materialy z katalogu komputerowego obowigzuje

zamowienie elektroniczne.

Przypadki zauwazonych brakéw i1 uszkodzen materiatdéw bibliotecznych nalezy zglosi¢

dyzurujacemu bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia przez czytelnika czesci lub catosci udostepnionych materialow

jest on zobowigzany do naprawienia szkody, zgodnie z potrzebami Biblioteki. Decyzj¢

0 sposobie naprawienia szkody podejmuje kierownik Oddziatu Udostepniania Zbiorow.

. ZasobOw znajdujacych si¢ w czytelni nie wypozycza si¢ poza jej obreb.

. Osobom korzystajacym z czytelni zabrania si¢:

a. wynoszenia materiatow bibliotecznych poza czytelnig,

b. niszczenia materiatdéw bibliotecznych,

c. zmiany miejsca przydzielonego przez bibliotekarza,

d. zachowan mogacych spowodowac uszkodzenie materiatow oraz zaktdcajacych
spokdj (glosne rozmowy, korzystanie z telefondw komérkowych, spozywanie
positkow 1 in.).

Dopuszcza si¢ fotografowanie wlasnym aparatem po uzyskaniu zgody dyzurujacego

bibliotekarza.

Wykonywanie kserograficznych kopii fragmentéw materialow znajdujacych si¢ w

czytelni jest odptatne wg aktualnego cennika ustug.

10. Istnieje mozliwos$¢ odplatnego zlecenia digitalizacji materialdéw wg aktualnego cennika

ushug.

10
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ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI CZASOPISM

§ 27

Do korzystania z Czytelni Czasopism uprawniajg karty: ELS, ELP, biblioteczna, ,,go$¢-
czytelnik”.
2. W Czytelni Czasopism korzysta si¢ z:
a. czasopism biezacych (wolny dostep do polek). Po przegladnieciu czytelnik oddaje

czasopismo dyzurujgcemu bibliotekarzowi,

b. czasopism z lat ubieglych (rewers oddaje si¢ bibliotekarzowi dyzurujgcemu).
3. Korzystajacym z czytelni zabrania si¢:
a. wynoszenia czasopism poza czytelni¢ bez zgody bibliotekarza,
b. sporzadzania odbitek kserograficznych materialéw bibliotecznych wydanych przed

1945 rokiem oraz duzych formatoéw (A1-A3),

sporzadzania odbitek kserograficznych drukéw bedacych w zlym stanie,
drukowanych na kwasnym papierze lub dziel szczegdlnie warto$ciowych,
bez wzgledu na ich rok wydania,

4. Korzystanie ze stanowisk komputerowych:

a.

zabrania si¢ korzystania z komputeréw w celach zarobkowych, rozrywkowych lub
wykonywania czynno$ci naruszajacych prawa autorskie,

b. w przypadku duzego zainteresowania pracg przy komputerach dostep do nich moze

C.

by¢ ograniczany,
uzytkownicy na terenie Oddziatu Czasopism i Wydawnictw Ciaglych moga
korzysta¢ z wtasnych laptopow.

5. Dopuszcza si¢ fotografowanie czasopism wilasnym aparatem po uzyskaniu zgody

dyzurujacego bibliotekarza.

6. Wykonywanie kserograficznych kopii fragmentow materiatow znajdujacych sie¢
w czytelni jest odplatne wg aktualnego cennika ustug.

Istnieje mozliwo$¢ odptatnego zlecenia digitalizacji materiatow wg aktualnego
cennika ustug.

ZASADY KORZYSTANIA Z ODDZIALU INFORMACJI NAUKOWEJ

§ 28

1. Do korzystania z materialdbw uprawniaja karty: ELS, ELP, biblioteczna, ,,gos¢-

czytelnik”.

2. W Oddziale Informacji Naukowej mozna korzystac z:

3.

ksiggozbioru podrecznego,

baz danych,

Pedagogicznej Biblioteki Cyfrowej (PBC),

Repozytorium Uniwersytetu Pedagogicznego (e-RUP)

zasobow Internetu,

elektronicznego katalogu BG UP,

programoéw komputerowych przeznaczonych do pracy wtasnej uzytkownikow,

. materialow wlasnych, ktore nalezy zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Korzystanle z komputerowych baz danych:

a. pracownicy i studenci Uniwersytetu Pedagogicznego maja pierwszenstwo
W dostepie do baz,

b. w korzystaniu z baz danych moga wystapi¢ ograniczenia

wynikajace z warunkéw umow licencyjnych.

Se@mo oo o
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4. Korzystanie z zasobow Internetu.
a.prawo do korzystania z Internetu majg w pierwszej kolejnosci pracownicy
I studenci Uniwersytetu Pedagogicznego;
b.Internet udost¢pniany jest tylko do celow naukowych i dydaktycznych;
c.na stanowiskach komputerowych mozna korzysta¢ tylko z
zainstalowanych programow;
d.Zabronione jest instalowanie innych programéw oraz dokonywanie zmian
w  konfiguracji komputerow, dokonywanie prob lamania istniejacych
zabezpieczen systemu oraz ingerowanie w zawarto$¢ gromadzonych danych;
e.korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych oraz wykonywanie czynnosci
naruszajacych prawo i zasady etyki;
f.w przypadku niezgodnego z Regulaminem Kkorzystania z Internetu
1 oprogramowania bibliotekarz dyzurujacy ma prawo do natychmiastowego
przerwania sesji 1 zadania opuszczenia stanowiska komputerowego.
5. Uzytkownicy majg mozliwos¢:
a. odptatnego drukowania wg cennika ushug,
b. nagrywania na no$niki elektroniczne,
c. skanowania materiatéw wtasnych lub bibliotecznych,
d. odptatnego zlecenia digitalizacji materialdow wg aktualnego cennika ustug.

ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

§ 29

. Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna:

a. sprowadza materialy biblioteczne z bibliotek krajowych i zagranicznych w przypadku,
gdy nie posiada ich zadna biblioteka w Krakowie,

b. wypozycza materialy biblioteczne z Biblioteki Glownej i1 bibliotek systemu
biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Pedagogicznego innym bibliotekom na
terenie kraju i bibliotekom zagranicznym.

Prawo do korzystania z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej posiadaja:

a.  pracownicy Uniwersytetu Pedagogicznego z aktualng kartg ELP,

b.  studenci stacjonarni i niestacjonarni, doktoranci z aktualng karta ELS,

c.  biblioteki krajowe i zagraniczne,

d.  inne osoby za zgoda kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiorow.

. Przy wypozyczaniu miedzybibliotecznym respektuje si¢ zamowienia ztozone

na czytelnie wypelionych zaméwieniach przystanych poczta tradycyjna, elektroniczng
lub ztozonych osobiscie.

. Materiaty udostgpnia si¢ na okres ustalony przez bibliotek¢ wypozyczajaca,

a ewentualnej prolongaty terminu zwrotu dokonuje si¢ tylko za zgoda Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej.

. Z materiatow sprowadzonych mozna korzysta¢ tylko w Czytelni Gtowne;.
. Koszty optat na terenie kraju ponosi biblioteka wysytajaca.
. Wszelkie dodatkowe koszty realizacji zamowienia, okreslone przez wysylajaca biblioteke,

ponosi zamawiajacy.

. Wypozycza si¢:

a. ksiazki wydane po 1945 roku,
b. kopie artykutéw z czasopism.

. Nie sprowadza sig:

a. ksigzek wydanych do 1945 roku,
b. dziet z ksiggozbiorow podrecznych,

12
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g.

h

stownikow i encyklopedii,

materiatow rzadkich i kosztownych,

wydawnictw albumowych,

ksiazek z duzg liczbg map 1 ilustracji (powyzej 10, nie objetych numeracjg stron
tekstu),

zbiorow specjalnych,

rozpraw doktorskich.

10. Biblioteki krajowe, ktore przesla wypetniony wniosek o otwarcie konta (do pobrania

11.

12.

N

ze strony www), otrzymaja karte biblioteczng i hasto do konta elektronicznego.
Zamoéwione materiaty Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wysyla takze w formie
kserokopii lub plikdw poczta elektroniczng.

W razie niezwrocenia przez biblioteke zamawiajacg materiatow w okre§lonym terminie,
Biblioteka Gléwna UP ma prawo wstrzymaé wypozyczanie do czasu uregulowania
zaleglosci.

PEDAGOGICZNA BIBLIOTEKA CYFROWA

§ 30

Pedagogiczng Biblioteke Cyfrowg (PBC) prowadzi i utrzymuje Biblioteka Gtowna przy
wspotpracy z Instytutem Nauk o Informacji Uniwersytetu Pedagogicznego oraz innymi
jednostkami Uczelni oraz instytucjami zewng¢trznymi.

Zadaniem PBC jest gromadzenie, utrwalanie 1 udost¢pnianie cyfrowych wersji
dokumentow zwigzanych z pedagogika znajdujacych si¢ w zbiorach bibliotek Uczelni
lub innych bibliotek wspotpracujacych.

Dokumenty w PBC s3 udostepniane nieodptatnie z poszanowaniem obowigzujacej
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych:

bez ograniczen w Internecie,

z ograniczeniem do terminali znajdujacych si¢ na terenie Uniwersytetu
Pedagogicznego,

na hasto po podpisaniu umowy licencyjnej z twércami dokumentu.

REPOZYTORIUM UNIWERSYTETU PEDAGOGICZNEGO

§ 31

Repozytorium Uniwersytetu Pedagogicznego jest tworzone w celu upowszechniania
dorobku naukowego i dziatalnosci dydaktycznej Uniwersytetu Pedagogicznego im.
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie.

Repozytorium prowadzone jest przez Biblioteke Gtoéwng Uniwersytetu Pedagogicznego.
W repozytorium gromadzi sig, archiwizuje i udost¢pnia cyfrowe wersje prac doktorskich,
magisterskich i licencjackich oraz innych materiatow, ktorych autorami sg pracownicy
i studenci Uniwersytetu Pedagogicznego.

Regulamin okres$la zasady deponowania oraz udostgpniania prac zamieszczanych
W repozytorium.

§ 32

Deponowanie
Autorzy udostepniajg prace w repozytorium nieodplatnie, na podstawie otwartych
licencji Creative Commons lub bezterminowej licencji niewylacznej udzielonej
Uniwersytetowi Pedagogicznemu.

13
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Udzielenie licencji ma miejsce w trakcie lub przed zdeponowaniem prac
do Repozytorium Uniwersytetu Pedagogicznego.

Umieszczenie prac w repozytorium konczy si¢ weryfikacja i korekta metadanych
wykonywang przez wyznaczonych redaktorow repozytorium.

Autor ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zamieszczone prace oraz za ewentualne
naruszenie praw autorskich i majatkowych osob trzecich.

Materiaty, ktore nie spelniajg postanowien niniejszego regulaminu moga zosta¢ usunigte
Z repozytorium.

§ 33

Udostepnianie i archiwizacja
Metadane zawarte w Repozytorium Uniwersytetu Pedagogicznego sg udostepniane
przez Internet bez ograniczen.
Materialy udostepniane s3 w formie elektronicznej, w zakresie koniecznym
do zapewnienia ochrony praw autorskich. Autor moze ograniczy¢ obszar korzystania
z pracy w zakresie drukowania i udostepniania wybranym grupom uzytkownikow.
Zasoby repozytorium moga by¢ wykorzystywane tylko do uzytku wtasnego, dla celow
naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych. Warunkiem wykorzystania pracy jest
podanie: nazwiska i imienia autora/6w, tytutu, i pelnych danych bibliograficznych wraz
z adresem internetowym do strony repozytorium.
Zamieszczone w repozytorium prace stanowig wlasno$¢ intelektualng autorow
i podlegaja ochronie zgodnie z prawem autorskim.
Prace zdeponowane w repozytorium nie podlegaja wycofaniu przez autorow.
Zmiany w tresci przechowywanych materialow sg niedozwolone.

MUZEUM PODRECZNIKA

§ 34

W Bibliotece Gtéwnej wydzielono kolekcje o nazwie Muzeum Podrecznika, ktéra ma
charakter naukowy i jest dostgpna dla pracownikow naukowo-dydaktycznych,
studentow Uniwersytetu Pedagogicznego oraz badaczy historii dydaktyki 1 edukac;i.
Kolekcje Muzeum Podrecznika tworza:

a. podreczniki szkolne, akademickie 1 skrypty,
b. zeszyty ¢wiczen,

c. materiaty dydaktyczne,

d. materiaty metodyczne dla nauczycieli,

e. programy edukacyjne

f.

samouczki wycofane z aktualnie obowigzujacych programoéw ksztatcenia, zardwno
krajowe jak i zagraniczne.
Do zbioru Muzeum Podrgcznika kierowany jest jeden egzemplarz danego tytutu.
W sktad kolekcji wlaczane jest pierwsze wydanie publikacji, jak rowniez kolejne wydania
zmienione, poprawione lub uzupetnione.
Materiaty udostepniane s3:
a. w postaci cyfrowej za posrednictwem Pedagogicznej Biblioteki Cyfrowej
b. egzemplarze nie posiadajgce wersji cyfrowej mogg by¢ udostgpniane w Czytelni
Glownej
Cc. w wyjatkowych sytuacjach, na wuzasadniony wniosek moga by¢ udostepniane
papierowe egzemplarze zdigitalizowanych materialow.
Egzemplarzy z kolekcji nie wypozycza si¢ miedzybibliotecznie.

14
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4.

Zabytkowych egzemplarzy (wydanych przed 1945 r.) nie udostgpnia si¢ do kserowania
i/lub skanowania, a takze nie mozna ich fotografowa¢ prywatnym sprz¢tem.

Muzeum Podrgeznika przyjmuje dary, ktore wiaczane sa do majatku Biblioteki
Gtowne;.

DOKUMENTY ZYCIA SPOLECZNEGO UNIWERSYTETU
PEDAGOGICZNEGO

§35

Dokumenty Zycia Spotecznego Uniwersytetu Pedagogicznego to kolekcja specjalna,

ktorej celem jest ochrona wszelkich dokumentéw zwigzanych tematycznie z Uczelnia.

Kolekcja obejmuje:

a) materialy drukowane promujace Uniwersytet Pedagogiczny i wydawane przez
wszystkie jednostki funkcjonujace w strukturze Uniwersytetu;

b) materialy drukowane wydawane z okazji organizacji konferencji, seminariow,
wyktadoéw, wystaw, spotkan autorskich i in.;

c) statuty Uniwersytetu Pedagogicznego, regulaminy, informatory, broszury tresci
reklamowej, klepsydry;

d) ulotki i foldery reklamujgce kierunki studiow i inne wydarzenia;

e) materiaty drukowane wydawane przez stowarzyszenia i organizacje funkcjonujace
na Uczelni;

f) zdjecia.

W ramach kolekcji gromadzi si¢ wylacznie materialy opublikowane po dniu 31 grudnia

2016 r.

Dokumentéw wchodzacych w sktad kolekcji nie udostepnia si¢ na zewnatrz. Mozna z

nich korzysta¢ wylacznie na miejscu w Czytelni Gléwnej po wczesniejszym

wypetnieniu specjalnego rewersu

ZASADY PRZYJMOWANIA DAROW W BIBLIOTECE GELOWNEJ

§ 36

Dary przyjmowane sa zaré6wno od instytucji jak 1 od 0s6b prywatnych.
Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia selekcji otrzymanych darow.
Selekcji dokonuje si¢ wg nastepujacych kryteriow:
a. zgodnos$¢ z profilem gromadzenia zbiorow
b. liczba juz posiadanych egzemplarzy danego tytutu
c. stan fizyczny publikacji (nie przyjmujemy ksigzek zniszczonych, brudnych).
Dary odrzucone w wyniku selekcji moga zosta¢ przekazane bezplatnie do innych
bibliotek, jednostek, organizacji, lub umieszczone na podtce ,,bookcrossingowe;j”
biblioteki.

5. Przekazanie darow uznajemy za akceptacje powyzszych zasad.

V. Postanowienia koncowe

§ 37

Regulamin Biblioteki Gléwnej uchwala oraz dokonuje w nim zmian senat na wniosek
Rektora.
Niniejszy Regulamin zostat przyjety uchwalg Senatu w dniu 30 wrzesnia 2019 r.
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Zalacznik nr 1
STRUKTURA ORGANIZACYJNA Biblioteki Glownej
Dyrektor
Zastepca dyrektora
Sekretariat
Oddziat Gromadzenia i Opracowania Zbioréw
Oddziat Informacji Naukowe;j
Oddziat Czasopism i Wydawnictw Ciaglych
Oddziat Magazynow i Konserwacji Zbiorow
Oddziat Udostgpniania Zbiorow
Oddziat Digitalizacji i Reprografii
10 Oddziat Obstugi Informatycznej
11. Sekretarz naukowy
12. Stanowisko ds. Kontroli i Selekcji Zbiorow
13. Stanowisko ds. Projektow Kulturalno-Edukacyjnych i Wspotpracy
Zalacznik nr 2
BIBLIOTEKI SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU PEDAGOGICZNEGO
1. Biblioteka Nauk Humanistycznych
2. Biblioteka Nauk o Polityce, Prawie i Administracji
3. Biblioteka Geograficzno-Biologiczna
4. Biblioteka Nauk Scistych
5. Biblioteka Pedagogiki i Psychologii
6
7
8
9.
1

CoNoR~LNE

Biblioteka Nauk o Sztuce
Biblioteka Neofilologii: sekcja angielska
. Biblioteka Neofilologii: sekcja romanska
Biblioteka Neofilologii: sekcja rosyjska 1 germanska
0. Biblioteka Polonistyki i Komunikacji Spotecznej
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