Zatacznik do Zarzadzenia Nr R/Z.0201-10/2018 Rektora

Regulamin
Wydawnictwa Naukowego
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie

§1
Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej prowadzi dzialalno$¢
wydawniczg na podstawie ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym z 27 lipca 2005 roku
(Dz.U. 2005 Nr 164 poz. 1365 z pdzn. zm.), ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tj. Dz.U. 2017 poz. 880), obowigzujacych rozporzadzen wykonawczych do
wskazanych ustaw, Statutu Uczelni oraz innych aktéw wewngtrznych Uczelni.

§2
Wydawnictwo Naukowe jest jednostka ogdlnouczelniang wspomagajaca ksztatcenie,
prowadzaca dziatalno§¢ na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni.
Podstawowym celem Wydawnictwa jest publikowanie monografii naukowych, skryptow,
podrgcznikéw akademickich oraz publikowanie wynikow badan i dorobku naukowego
nauczycieli akademickich Uczelni.

§3
Do zadan Wydawnictwa w szczegdlnosci nalezy:
a) doskonalenie procesu techniczno-edytorskiego publikaciji,
b) przygotowanie pozycji do druku, w tym prace redakcyjne (redakcja merytoryczna
1 jezykowa) oraz korekty, sktad i tamanie, opracowanie graficzne i techniczne,
C) prowadzenie finansowej 1 materialowej dziatalnosci wydawniczej zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami,
d) rozliczanie finansowe 1 materialowe dzialalnoSci wydawniczej zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami,
e) prowadzenie ewidencji wydawnictw,
f) ustalanie ceny za $wiadczone ushugi oraz sprzedawane ksiazek,
g) wybor podwykonawcow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
h) rozpowszechnianie i dystrybucja wydawnictw,
i) powigzana ze sprzedazg dzialalno$¢ marketingowa i promocyjna, w tym promocja
przy pomocy narzg¢dzi internetowych,
j) prowadzenie procesu recenzyjnego kazdej publikowanej pracy naukowej,
k) rozpowszechnianie czasopism w wersji elektronicznej w trybie open access,
rozpowszechnianie wersji elektronicznych publikacji w funkcjonujacych w Internecie
bazach danych.

§4

Nadzoér nad dziatalnoscia Wydawnictwa Naukowego sprawuje Prorektor ds. Rozwoju.



§5

Wydawnictwem kieruje Redaktor Naczelny powotlany przez Rektora na wniosek Prorektora
ds. Rozwoju. Redaktor Naczelny podlega bezposrednio Prorektorowi, ktory ustala zakres jego
obowigzkow.

§6
Redaktor Naczelny jest bezposrednim przelozonym wszystkich pracownikow
Wydawnictwa.
Funkcje Zastepcy Redaktora Naczelnego Wydawnictwa Naukowego petni Kierownik
Zespotu Poligrafii.

§7

Do obowigzkéw Redaktora Naczelnego w szczegolnosci nalezy:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

nadzorowanie i koordynowanie prac Wydawnictwa,

sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci Wydawnictwa,

przygotowywanie umoéw z autorami i podwykonawcami,

wystepowanie do Prorektora ds. Rozwoju/Kanclerza w sprawach personalnych
dotyczacych podlegltych pracownikow,

ustalanie zakresu obowigzkow podlegtym pracownikom,

sporzadzanie uméw o wspotpracy Uczelni z wydawnictwami obcymi.

§8

W Wydawnictwie ustala si¢ nastgpujace stanowiska:

a)
b)
c)
d)

redaktor, starszy redaktor, redaktor techniczny,
sekretarz redakcji, pracownik administracyjny,
operator sktadu komputerowego, operator grafiki komputerowej,
operator maszyn poligraficznych, introligatorskich, offsetowych.

§9

Strukturg organizacyjng Wydawnictwa przedstawia schemat, stanowigcy Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu

w

§ 10
Dziatalno§¢ Wydawnictwa jest finansowana ze S$rodkéw wlasnych oraz $rodkow
zewnetrznych, m.in. oplat za $wiadczone ustugi, sprzedazy wydawnictw, dotacji
celowych, itp.
Wydawnictwo obcigza si¢ co miesigC o naliczony automatem kosztowym wskaznik
narzutu kosztow posrednich. Podstawe obcigzenia stanowig wszystkie koszty
bezposrednie, ktorych Zzrodlem finasowania nie sg Srodki pochodzace z dziatalnosci
badawczej oraz narzutéw na badania.
Niewykorzystane w danym roku $rodki finansowe pozostajg do dyspozycji jednostki.
Wszystkie wydrukowane pozycje, rowniez w wydawnictwach zewnetrznych,
przyjmowane sg pozabilansowo na stan Magazynu Wydawnictwa.

§11
Kazda ustuga $wiadczona przez Wydawnictwo powinna by¢ wyceniona zgodnie
z zasadami obowigzujacymi na rynku wydawniczym oraz Zasadami wyceny kosztow
publikacji naktadu ksigzki (dalej: ,,Zasady wyceny kosztow”) obowigzujacymi
w Uczelni.
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2. Jednostki organizacyjne Uczelni lub osoby zlecajace pozycje do wydania
w Wydawnictwie wskazuja w Zgloszeniu wydawniczym zrodto finansowania kosztow
produkcji, ktore obejmuja: recenzje, opracowanie redakcyjne i techniczne, korekty,
sktad 1 famanie, opracowanie graficzne, druk i oprawe oraz dystrybucje. Zgloszenie
propozycji wydawniczej stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. W celu ustalenia wysoko$ci kosztow publikacji naktadu ksigzki, kazde Zgloszenie
wydawnicze poprzedzone powinno by¢ Wstepna kalkulacja kosztow publikacii
naktadu danego tytutu. Kalkulacja ta opracowana zostaje w zgodzie z przyjetymi
Zasadami wyceny kosztow (Zatacznik nr 2).

4. Jednostki organizacyjne Uczelni lub osoby zlecajace pozycje do wydania
w wydawnictwie zewngtrznym postepuja zgodnie z Decyzja Prorektora ds. Rozwoju
w sprawie wnioskOw o zgode na przeniesienie publikacji poza Wydawnictwo
Naukowe Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie (Decyzja Nr RR/D.0201-2/2017 ). W przypadku zmiany lub uchylenia
tejze Decyzji stosuje si¢ kazdy aktualnie obowigzujacy akt wewngtrzny regulujacy
kwesti¢ przeniesienia publikacji w wydawnictwie zewnetrznym.

5. Honoraria autorskie za pozycje wydawane przez Wydawnictwo sg finansowane:

a) za podreczniki i skrypty - przez jednostki zlecajace ich wydanie, z zastrzezeniem
zapisow pkt c),

b) za monografie niebedace rozprawami habilitacyjnymi oraz czasopisma naukowe -
z dotacji budzetowej przeznaczonej na doksztatcanie kadry naukowe;j,

C) za ushugi $wiadczone przez Wydawnictwo zwigzane z ksztalceniem na studiach
stacjonarnych - z dotacji podstawowej.

6. Koszty wznowienia wydania danej pozycji winny by¢ finansowane przez jednostke
zlecajaca lub Wydawnictwo, jezeli wpltywy ze sprzedazy pokrywaja koszty ich
produkcji.

7. Wszystkie ustugi poligraficzne swiadczone przez Wydawnictwo sg finansowane przez
jednostki je zlecajace.

§12

1. Za gospodarke finansowg Wydawnictwa odpowiada Redaktor Naczelny wobec
Prorektora ds. Rozwoju. Wysokos$¢ poniesionych kosztéw w ciagu roku budzetowego
nie moze przekracza¢ przychodow. Redaktor Naczelny jest zobowigzany do
utrzymania plynnos$ci finansowej jednostki.

2. Wydawnictwo jest zobowigzane do prowadzenia sprawozdawczo$ci w zakresie
prowadzonej dziatalnosci. W terminach ustalonych przez Kwestora Redaktor
Naczelny Wydawnictwa przedktada plan finansowy, a po zakonczeniu roku
budzetowego sprawozdanie z jego wykonania.

§ 13
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem wskazanym w zarzadzeniu Rektora.
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